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|. VSEOBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Pasobnost organiz&niho Fadu

Organizéni fad Ceské televize je zakladnim wmitm organizanim predpisem, ktery vychazi
ze zakona Geské televizi (dale jediT).

Organiz&ni fad stanovi organizai strukturuCT, zakladniginnosti a gisobnosti Gtvar Ceské
televize, zékladni {sobnost a pravomoci vedoucich Zamand v piimé fidici pisobnosti
generalnihdeediteleCT. Uréuje horizontalni a vertikalni &tbu prace mezi Gtvary a z toho
vyplyvajici odpo¥dnosti vedoucich zagatnand.

V charakteristice ¢innosti Utvah (¢ast IV. Organizéniho fadu) je uvedena jejich odborna
pasobnost, tj. souhrn hlavnich odbornyénnosti, pro jejichz vykon byl Gtvariizen a za které
odpovida .

Zakladni povinnosti za#stnand a vedoucich za#stnané Ceské televize jsou stanoveny
v PracovnintaduCeské televize.

Clanek 2
Vnit¥ni predpisy

1. Vnitini predpisy Ceské televize f@dstavuji jednu z forentizeni. Jejich forma a obsahové
nalezitosti jsou stanoveny samostatnym rozhodngéneralnindeditele.

2. Mezi zakladni vnini pedpisy organizni povahy pdaf zejména Organizai rad,
Podpisovyfad , Pracovniiad a Pravidla vnibi ekonomiky.

3. Provozni a pracovni navaznosti, technologickétymys a normy, zejména fip vyrob¢
a vysilani ptadi, upravuji provozniady.

4. V Ceské televizi se i nadalefimérens pouzivaji vnitni predpisy Ceskoslovenské televize
vydané do 31. 12. 1991, pokud nebyly nahrazeitgnimi predpisyCeské televize nebo
nebylo zruSeno jejich dalSi pouziti.

Clanek 3

Okruh vedoucich zarnéstnanai, se kterymi miZe byt dohodnuta moznost odvolani
z pracovniho mista

1. S vedoucimi zagstnanci uvedenymi v odst. 2 toho#tAnku miZe byt dohodnuta moznost
odvolani z pracovniho mista, je—li zaréw@ohodnuto, ze se vedouci zsimanec rize tohoto
mista vzdat.

2. Vedouci zansstnanci jsou:

a) vedouci zarmstnanci v pimé fidici pisobnosti generdlnihdeditele — vedouci
zan¥stnanci na 1. stuptiizeni (viz. giloha¢. 1 tohoto rozhodnuti),

b) vedouci zamstnanci v pimé fidici pisobnosti generalnihdeditele — vedouci
zanm¥stnanci na 2.- 4. stupkizenti,

c) vedouci zamstnanci v pimé fidici pisobnosti vedouciho zasstnance uvedeného
v pism. a) a b) tohoto odst. za podminky, Ze tomegdoucimu zagstnanci je
podiizen dalSi vedouci zatstnanec.



Clanek 4
Poéty pracovnich mist

1. Posty pracovnich mist navrhuje p€oT v Praze personaliieditelCT, pro televizni studia jejich
feditelé. Poty pracovnich mist schvaluje generé&ieditel.
2. O snizeni p&tu pracovnich mist stanovenych podle postupu uvadenodst. 1) tohotslanku

rozhoduji, po projednani s generélnifaditelem vedouci za¥stnanci na 1. stupniizeni svym
opatenim. O snizeni @tu zan¥stnané v Utvarech pofizenych generalnimdediteli rozhoduje
generalnieditel svym rozhodnutim .

3. Snizit p@et pracovnich mist mohou vedouci zamanci na 1. stuptiizeni svym opdénim jen
v rdmci své fpisobnosti. O sniZzeni ptu pracovnich mist rozhodnou zejména, dojde-lirk&rg Ukola

jimi fizenych atval, za &elem zvySeni efektivity prace nebd piné organizé&ni znmeng, pri dodrzeni
postupu stanoveného zakonikem prace.

Clanek 5
Zastupovani zanéstnanai a vedoucich zansstnanai

V pripac zastupovani vedouciho z&tance Wi tento pisemh rozsah svého zastupovani
adobu, po kterou je zastupovan. Zastupceastupovany jsou povinni se navzajem informovat
0 pribéhu a stavu praci, Ukibk jinych dilezitych okolnostech.

Pri predavani

Clanek 6
Piredavani a grejimani funkci

funkce vedouciho se sepisuje protokoliggape kterém se uvedou stav a vysledky

¢innosti Utvaru, zejména zavady, nedostatky a raxwané Ukoly. Protokol podepiSdefdavajici,
piejimajici a natizeny vedouci za#stnanec. Obsahr@davaciho protokolu stanovfipiuSné rozhodnuti
generalnihdeditele.

. ORGANIZA CNi STRUKTURA

Clanek 7
Utvary a vedouci zangstnanci

1. Zzakladem organizami strukturyCeské televize jsou tyto Utvary:

Televizni studio Brno
Televizni studio Ostrava
Personalistika
Ekonomika

Program

Vyroba

Technika
Zpravodajstvi, aktualni publicistika, sport
Obchod a komunikace
Pravni Usek
Provoz a sprava majetku
Vyjma TS Brno a TS Ostrava se pro vy3e uvedenéyipauziva ozngeniCeska televize v Praze.



2. Utvary uvedené v odst. ¥jdi vedouci zagstnanci na 1. stupriizeni v fimé fidici pisobnosti
generalnihdeditele. Pehled ¢chto vedoucich zagstnand na 1. stupnfizeni je obsazen \ioze
¢.1. Schéma zakladni organiza strukturyCT je obsazeno viflozeé. 3 .

3. Prtehled vedoucich zatstnand , ktefi jsou zatazeni na 1. , 2. , 3. a 4. stugfEeni je obsazen
v piiloze¢. 2 tohoto organizmihofadu.

Organiza&ni struktury jednotlivych Utvdrjsou uvedeny viflozeg. 3 na listech 1 az 12.

5. Zmény organizani struktury a zZmzeni vedoucich zastnand do jednotlivych stui tizeni
stanovené timto organigaim fadem paf do vyluiné kompetence generalniteditele.
6. Poradnim organem generalnitealitele je kolegium generalnitieditele.

Clanek 8

Pasobnost a pravomoci vedoucich zagéstnanai v pfimé piasobnosti generalniho

reditele

1. Pasobnost a pravomoci vedoucich zamand na 1. stupnfizeni vyplyvaji z jejich odpadnosti,
ktera je stanovena takto:

a)

b)

c)

d)

)

h)

feditel televizniho studia odpovidd za z&j$t paadi podle vysilaciho schématu
a vyrobniho (kolu, za praci center televizniho studza ekonomickou, technickou,
provozni a spravniinnost televizniho studiagvpozarni ochrany, za vytkéni, udrzovani
a vyuzivani archivu a programovych féndle opravén ¢init jménemCT pravni Gkony
tykajici se televizniho studia, s vyjimkou zcizardatizeni nemovitosti,

personalniteditel odpovida za personalni rozwogské televize, zainnosti ve mzdové
oblasti, za zefektivni organizani struktury a vninich gedpisi CT, za kontrolu tizeni
a organizaci pozarni ochranyC\I a zaginnosti v oblasti ochrany a bezpesti prace,
odpovida za systematické budovani yaCT v zahranti a koordinaci prezentacg€T

viaéi vngjSimu prostedi,

finanéni teditel odpovida za planovani a financovani, zantina hospodteni CT,

za vedeni &etnictvi a statistiku, zabezfige cinnosti CT a CT v Praze v oblasti
controllingu a dani,

teditel programu odpovida za koncepci prografiiy za vysilaci schéma, za skladbu
programu a odbaveni fami na okruzichCT1 aCT2, za vytvdeni, udrzovani a vyuzivani
archivu a programovych foad’eské televize a za nakupipdi,

teditel vyroby odpovida za vyrobni, finari a organizéni stranku vyroby padi CT

v Praze, za planovani vyroby, za sestaveni a dobnfgrobniho dkolu, zatinnost
vyrobnich Center, grafického centra, dopravnihovpra, hereckého a komparsniho
rejstiku, scénického provozu, odldni skrytych titulk, produknich sluzeb a oddeni
spravy hudebnichat

teditel techniky odpovida za technickou stranku byrpaadi CT v Praze, za technickou
stranku vysilani televiznich padi CT a za technicky a investii rozvoj CT v oblasti
televizni techniky,

feditel zpravodajstvi odpovida #mnost redakce zpravodajstvi, redakce publicistiky
redakce sportu a Utvaru produkce a realizace edegstvi, za zajishi zpravodajskych,
publicistickych a sportovnich padi ze sportovni oblasti stanovenych vysilacim
schématem a vyrobnim Ukolem a za ekonomiku zprasiwila

obchodniteditel odpovida za obchodni strategil v oblasti prodeje vysilacich prav
a ostatnich obchodnich aktiiiT, za agendu televiznich poplatkza ¢innosti v oblasti
reklamy, teleshoppingu a sponzoringu, odpovida yaildni Teletextu a Internetu,
za koncepni komunikaciCT, rozalenou do segmeiitkorporéatni, produktové a viiti
komunikace, z&innost projektové kanceid,

provozni feditel odpovida za technické a sprawimnosti CT, za spravu majetku,
za invesiini rozvoj CT, za strategickétizeni inform&nich proces a za obchodni
a zasobovagiinnost,



i) vedouci pravniho Useku odpovida &anosti v oblasti pravni, smluvni, zajife styk
s kolektivnimi spravci , legislativGT a soudni a spraviizeni,

2. Reditel programujeditel televizniho studiaieditel zpravodajstvifeditel vyroby, $éfproducent ,
Séfdramaturg a vedouci APF odpovidaji za to, Zalblpdadi neni v rozporu s platnymi obecn
zavaznymi pravnimi igdpisy, zejména se zadkon€&m231/2001 Sb., o provozovani rozhlasového
a televizniho vysilani a o zme dalSich zédkol ve zrni pozdjSich pedpisi a se zakonem
¢. 483/1991 Sh., Geské televizi ve zmi pozajSich gedpisi.

I1l. SYSTEM VYROBY PORADU

Zakladnim dokumentem pro vyrobu a vysilani teleddarpdadi je vysilaci schéma, zalozené na
dlouhodobé programové koncep€iT. V pravidelnych intervalech aktualizované vysil&chéma
napkuje programovou koncepci vytem, koordinaci a inspiraci dramaturgicko-vyrobniténi center
a redakci. Respektuje ekonomické a kapacitni mazds Vysilaci schéma je zakladnim pri@stkem
k efektivnimu uplaténi vyrobenych piadi. Systematickym nasazenim jednotlivych schématovypin
- poradi do optimalnich vysilacictiadi na zaklad relevantni zgtné vazby dosahujesiihnného osloveni
piislusnych cilovych skupin divékednotlivych pdada.

Na zaklad vysilaciho schématu je stanoven vyrobni Ukol,yktezepisuje kapacitni a finém
objemy vlastni premiérové vyroby na jednotliva peagova a vyrobni centra (déle jen centra), teldvizn
studia a redakce. Rozepsana vySe finah prostedki je dana p&tem pdadi, objemem hodin vlastni
vyroby, Wetné objemu hodin vyroby padi pofizenych jinou nez vlastni vyrobou aipernymi naklady
na jednotlivé schématové typy.

Televizni studia rozepisuji vyrobni Ukol na jediwdtlcentra a fidéluji jim odpovidajici finagni
prostedky.

Centra a redakce jsou zakladnirtii a producentskou jednotkou. Pro centrum je wjtalkol
stanoven schématovym typem igdu, pdtem hodin vyroby a celkovym fin&nim limitem
odpovidajicim specifikaci vyrobniho Ukolu. V talétanoveném ramci centrum rozhoduje o realizaci
svych dramaturgickych zéami.

Reditel vyroby ve spolupraci s Centrem resp. redakahoduje o tom, zda sefpd bude vyréat
ve vlastnich kapacitaciT nebo u externiho vyrobce formou koprodukce né&isiené vyroby, nebo
zda celou vyrobu zadéa externimu vyrobci, nebo zkaapi jiz hotovy ptad od jiného producenta, a to
s ohledem na maximalni efektivitu a maximalni vtiuiaternich kapaci€'T.

Zacinnost centra resp. redakce odpovidaji a jeho jmérjednaji Séfproducent , Séfdramaturg ,
vedouci akvizice , Séfredaktor.

Rezisér a vedouci produkce odpovidaji za dd&ohpdadu ve stanovené stopazi a terminu,
za jeho kvalitu a dodrzeni sjednaného filvdho limitu. Za pipravu, skladbu a vysilani jednotlivych
zpravodajskych padi odpovida vedouci vydani.

Obsah, kvalitu a stopaZz vyrobenéhoigmu schvaluje Séfdramaturg, Séfproducent resp.
Séfredaktor, ktery odpovida také za to, Ze vyrgbeoiad odpovida dramaturgickému popisu
stanovenému vysilacim schématem. Séfproducent édtpaa vyrobni rozpet Centra.



IV. ZAKLADNIi CINNOSTIUTVAR U

SPOLECNE CINNOSTI PROGRAMOVYCH A VYROBNICH CENTER

Programové centrum a vyrobni centrum — obecna chakteristika

spolupracuje na tvoigprogramové koncepce,

piedkladarediteli programu dramaturgické nétya spolupracuje na tvottvysilaciho schématu,
realizuje na z&kladvysilaciho schématu vyrobni Ukol centra a odpozalgho spleni,
koordinuje¢innost vedoucich produkce,

vypracovava plan a rozpet centra a sledujgerpani finatinich prostedk,

projednava koproduki projekty a spolurozhoduje o jejich realizaci,seeihlasenteditele vyroby
projednava a schvaluje zakazkovou vyrobu,

odpovida za kompletni vedeni evidence autorskédggasfeduje problematiku autorskych prav,
odpovida za fipravu pdadi k vysilani, po dramaturgické a vyrobni strance,

sestavuje aipdklada pedepsana hlaseni o vyrobenych a odvysilanyéadeah,

poskytuje informace o programovinosti centra,

rozhoduje na zékladvysilaciho schématu, vyrobniho tkolu, stanoveéndturgické koncepce pro
jednotlivé programové oblasti a v ramciidglenych finagnich prostedki o realizaci svych
dramaturgickych zasnd,

spolupracuje s Utvarerfeditele programu na vyt¥@ni dramaturgické koncepce pro jednotlivé
programové oblasti,

vyhledava narty a spolupracuje s autory, schvaluje s¢éna

vede evidenci autorskych smiluv,

vyrabi, nakupuje pady, u zahraghich pdadi zaji¥uje ceské verze,

projednava geditelem programu #editelem vyroby projekty nad ramec vyrobniho Ukalangény
vyrobniho Ukolu,

rozhoduje o nasazeni rezigér vedoucich produkce, event. dalieni vyrobnich Stab,

schvaluje zpravu o vyr@bporadu a vyslednou kalkulaci (dodrzeni figafho limitu na vyrobu
poradu),

schvaluje peady do vysilani a v této souvislosti provadi hodmi@dads,

vede evidenci a dokumentaci o vyrobenyclkeagech,

odpovida za fipravu pdadi do vysilani vetns prisluSnych doklatl (prihlaSeni do vysilani,
podklady pro DVP, hlasatelské texty nebo anotace),

podili se na internim hodnoceni vysilani, koncipsyetém externich hodnoceni a pozadavky na
podobu vystup realizovanych vyzkuinauditoria,

podili se na fipraw digitalizaceCT,

ma povinnost odpovidat zdijaté nandty, scénée, projekty dle autorského zakona do 30 dni,
projednavéa sponzorské smlouvy.

Centrum dramatické, divadelni a hudebni tvorby (RPogram), centrum

dramatické tvorby (Vyroba) a centrum divadelni a hudebni tvorby ( Vyroba)

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

feditel programu &editel vyroby

Funkce Utvaru

tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdéfaturga na tvodprogramové koncepce
dramatické, divadelni a hudebni tvorby



Vycet podizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

— produkce

— dramaturgie

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru
- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum zabavné tvorby

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— feditel programu &editel vyroby

Funkce utvaru

- tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdéfaturga na tvodprogramové koncepce
zabavné tvorby

Vycet podizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

— produkce

— dramaturgie

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum tvorby pro d éti a mladez

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— feditel programu &editel vyroby

Funkce utvaru

- tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdéfaturga na tvodprogramové koncepce
tvorby pro dti a mladez

Vycet podizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

— produkce

— dramaturgie

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum publicistiky a dokumentaristiky

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— feditel programu &editel vyroby

Funkce utvaru

- tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdéfaturga na tvodprogramové koncepce
publicistické a dokumentarni tvorby

Vycet podizenych Gtvat

- sekretariat a ekonomika

- produkce

— dramaturgie

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum vzdélavacich pdrada

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)
— feditel programu &editel vyroby
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Funkce Gtvaru

— tvarci dialog zaloZeny na spolupraci Séfproducenta drdgfaturga na tvoiyprogramové koncepce
vzdklavaci tvorby

Vycet podiizenych atvar

- sekretariat a ekonomika

— produkce

— dramaturgie

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temcinnosti stanovenych ve spoéitgichéinnostech center

Centrum prevzatych pdadi

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

— fteditel programu

Funkce Gtvaru

— tvarci, vyrobni a obchodni proces na twgrogramové koncepcéqvzatych peéadi
Vycet podiizenych atvar

- sekretariat a ekonomika

odcleni importu

- prevzata hrana tvorba

— prevzatd dokumentarni tvorba

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremypadre mistni gisobnost Gtvaru
- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum dabingqu

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel vyroby

Funkce utvaru

- vyrobaceskych verzi fevzatych péadi hranych a dokumentarnich (dabing, podtitulky, kotée)
vyroba skrytych titulk k nakoupenynteskym verzim fevzatych ptadi

vyroba skrytych titullk k prevzatyméeskym péadim

— vyroba skrytych titulk k archivniméeskym verzim jevzatych ptadi

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat a ekonomika

— produkce

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremypadre mistni gisobnost Gtvaru
- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum vizualni prezentace

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)
- feditel vyroby
Funkce utvaru

Vycet podizenych atvat
— produkce

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru
- je dan v¢temginnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center
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UTVARY GENERALNIHO REDITELE

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru

Vycet podiizenych atvat

— sekretariat generalnifeditele

dlouhodobéa programova strategie

kontrola a vnitni audit

- vyzkum programu a auditoria

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— organizovatasovy rozvrh pracovniho programu generaliféditele,

- prejimat, evidovat, f@davat, viizovat a ukladat korespondenci a pisemnoRtiaGsekretariatu,

— provadit reSerSe stového vyvoje v oblasti televizniho programmingtvarby novych televiznich
poradi,

- provadit reSerSe sitového @ni v oblasti vyvoje televiznich technologif,

— provadit reSerSe sitového vyvoje v oblasti ekonomiky elektronickychdiig¢

- sledovat celositové trendy v oblasti informaci, ochrany lidskyctéyy mezinarodnich konvenci,
ochrany autorskych prav a novych komugikiah technologif,

— provadit reSerSntinnost na zaklatdpozadavk generalnihdeditele a odbornyctediteli ateditel
studii

- je dan v¢temdinnostitizeného Gtvaru

Sekretariat generalnihoreditele

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru

- koordinuje ¢innosti souvisejici s komunikaci generalnifeglitele s GtvaryCT a mimoteleviznimi
organy, institucemi a organizacemi, zabezge podminky pro vykon funkcefG

Vycet podizenych atvat

- sekretariat Rad¢'T

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych od@nim, gipadre mistni gisobnost odéeni

- koordinovatéinnosti zandfené na vztahy s wejnosti, které napomahaji komunika@l smirem
k jejim externim partném,

- pripravovat a zabezpevat jednani ®, kolegia R a dalSich porad a na¥$tGR, parizovat zapisy
a vypracovavat zaznamy, kontrolovat Ukoly uloZzgegeralninieditelem,

- zastupova€CT vici vngj$im orgarim,

- koordinovat komunikaci s RaddlT,

- pripravovat podklady pro jednani Radgské televize,

- kontrolovat pl&ni ukok zadanych RadodT,

- evidovat a viizovat stiznosti evidované sekretariatei, G

- analyzovat periodicky tisk,ipdkladat medialni vystupyT

Dlouhodoba programova strategie

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- generalnieditel

Funkce atvaru

- vytvéi stedrédobé a dlouhodobé koncepce programu v oblastiadidito vysilani
Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych odénim, gipadre mistni gisobnost odéleni
— analyzovat moznosti programu digitalniho vysilanti,
- analyzovat vyuziti archivnich foldro poteby digitalniho vysilani,
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- pripravovat podklady pro dlouhodobé strategickéievani programT,
- sledovat vyvojové trendy €eské republice, v Evrépi ve swté a gripravovat potebné podklady
pro strategické s#tiovani véejnopravni televize.

Kontrola a vnit ¥ni audit

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru:

- kontroluje a posuzuje dodrzovani hlavnich zasadtypb, plani, zakori, predpis a ndizeni, které
vyznamr ovliviiuji operace &innosti a posuzuje, zda se pracuje efektimproduktivi.

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyahinnosti:

- prowfovat, zda Gtvary Ceské televize &inné a efektivié realizuji své funkce #p planovani,
organizovani, vedeni a kontrole a zkoumat, Zdady a postupy jsou ve skod ciliCT,

— zkoumat spolehlivost a vhodnost informaci,

- posuzovat, zda systém vmifch kontrolnich d&idicich mechanistnje pimérenou zarukou toho, ze
zanery a cileCT budou realizovanydinné a hospodarh

- posuzovat hospodarnost @&innost nakladani se zdrofiT, vénovat trvalou pozornost kontrole
nakladi na pdady,

- kontrolovat zaji§ovanitadného stavu spravy a ochrany majetiy

- kontrolovat dodrzovani obegnzavaznych fedpisi vztahujicich se Kinnosti CT a internich
piedpid,

- zkoumat vhodnost a efektivnost orgasiziastruktury,

— 0znamovat fislusSnymélenim vedeni vysledky zkoumani, stanoviska, nazoryoda&eni a navrhy
k feSeni problérn

- provadt nasledné kontroly a zjidvat, zda se napravna ofeti uskuténila a zda byla &inna,

— koordinovatéinnost s referaty kontroly v televiznich studiich.

Vyzkum programu a auditoria

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- generalnieditel

Funkce Gtvaru

— pofizuje, odborg zpracovava a vyhodnocuje Udaje o odvysilaném rpmog a o jeho recepci
divaky

Vycet podiizenych Gtvar

- sociologicky vyzkum

— elektronicky vyzkum

- databaze programu

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— analyzovat vysilani a zpracovavat pravidelné zpravysilani,

- zpracovavat pravidelné vyzkumné zpravy a analypgrativié zpracovavanéiphledy a specialni
analyzy vybranych aspektivacké recepce,

— zpracovavat pravidelné vystupy AOP pro odbornémtvenimotelevizni uzivatele,

- zabezpé&ovat plynuly chod denniho kontinudlniho vyzkumu dek&onického mnifeni
prostednictvim peoplemeir a mimdadné akce s jejich vyuzitim, sestavovat dotazrdk
vyhodnocovat Udaje.
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PERSONALISTIKA

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- generalnieditel

Funkce utvaru

- formuluje strategiitizeni a rozvoj lidskych zdrdj zajifuje persondlni¢innosti, vzdlavani
zanmestnand, zabezp&uje cinnosti v oblasti p&e o zanistnance, zabezpeje zefektivini
organiz&ni struktury a vninich gedpisi Ceské televize, zabezfage ¢innosti v oblasti prace a
mezd, v oblasti pozarni ochrany a ochrany a hempmi prace, zabezpaie ¢innosti v oblasti
vngjSich vztali a vztatl s médii

Vycet podizenych atvat

— personalni Gtvar

- prace a mzdy

— tiskovy utvar

- vngjSi vztahy

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- pripravovat a zabezpevat jednani &,

- koordinovat ¢innosti souvisejici s funkci vedouciho sekretarggneralnihdeditele,

- finalizovat a kontrolovat spravnost vSech dokurdeat materidli , které tvéi podklad pro
rozhodnuti generalnih@ditele,

- shroma#ovat a pipravovat podklady pro &, zpracovavat odborna stanoviska pi, G

— koordinovat pipravu rozhodnuti generalnitieditele jako internihofedpisu,

- je dan v¢temdinnostitizeného Gtvaru.

Personalni atvar

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— personalniteditel

Funkce utvaru

- zabezpeauje ¢innosti CT v personalni oblasti, v oblasti ochrany a bémpsti prace a pracovniho
prostedi, zabezprije veSker&innosti spojené s pozarni ochranou, v sociélni sthlazdlavani
zanmestnand a naboru novych zafstnand

Vycet podiizenych atvat

- vzdklavaci centrum

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvarempadre mistni gisobnost Gtvaru

— vést personalni evidenci zastnand,

— zabezpéovat vesSkerou persondlni agendu spojenou se vzniketmou a skodenim pracovniho
poneru a veSkerou agendu spojenouisitbdovym zabezgenim,

- dohlizet na dodrzovani pracavpravnich pedpidi souvisejicich s pracovnim peérem a
uzaviranim dohod mimo pracovni pé&m na dodrzovani vribich gedpisi CT , na pléni
lustratniho zdkona a zékona na ochranu osobnichifidaj

- sledovat zrany v organizani struktie CT v Praze &eSit pracovi-pravni vztahy s tim souvisejici,

- feSit pracovs-pravni otdzky ve spolupraci sodbornymi Gtvary askytovat konzultace
zaméstnaném CT a vedoucim zadstnané@m v oblasti personalni , socialni a v oblastEeé
zamgstnance,

— jednat s pisluSnymi ministerstvy, iady prace a s odborovymi organy v oblasti prag¢gudvnich
vztahi a pé&e o zamistnance,

- zaji¥ovat metodickowinnost v oblasti pracowapravni,

— sledovat a vyhodnocovat strukturu a pohyb gstmand, provaet rozbory v oblasti pracovnich sil,

- vyhotovovat sluzebni ikazy pro zarsstnance a externisty,

— feSit otazky zdravotni gé, pijcek ze socialniho fondufigpsvki, socialni vypomoci, regenerace
sil, détské a rodinné rekreace,

- spolupracovat v oblasti pé o zamistnance s odborovou organizaci , praktickymi a odjoui
lékari,

— zaji¥ovatcinnosti souvisejici s penzijninfipojisSténim zangstnand,

- dohlizet na dodrzovani kolektivni smlouvyerpani socialniho fondu,
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spolupracovat na tvoédPracovnihdaduCT, PodpisovéhaaduCT a OrganizénihotaduCT,
pripravovat a uzavirat dohody o pracoviminosti a dohody o provedeni prace,

pripravovat koncepci vadavani vCT v Praze,

navrhovat vzdlavaci programy, koordinovatinnost jednotlivych utvdr CT pri napkovani
vzklavacich prograri

zaji¥ovat vstupni informace pro nové zé&smance,

provadt pro jednotlivé kurzy a Skoleni wybvzdilavacich agentur, lektdr zabezp&ovat webni
pomicky, obrazové a textové manudly,

piipravovat smlouvy se v&thvacimi agenturami a jinymi subjekty,

provadt marketing vzdlavani,

navrhovat systémy prevence a jejich inspekce, pasatCT ve vztahu k Gzemnim slozkam statniho
odborného dozoru,

navrhovat zakaz praceQT tam, kde by hrozilo bezprdstni ohrozeni zdravi nebo Zivota,
organizovat pravidelnd ¢eni Skodlivin v pracovnim prastdi a o¢rovani ostatnich rizik s navrhy
na opaiteni k jejich odstrani a dodrZzovani metod a {gohi zjiSténi a hodnoceni rizikovych
faktor,

pravidelrt kontrolovat Grové bezpeénosti a ochrany zdravifippraci, zejména stav technické
prevence a Groverizikovych faktofi pracovnich podminek@T v Praze,

vést evidenci pracovnich Uifaa nemoci z povolani, provétdeteni a analyzy v oblasti pracovnich
Grazi a nemoci z povolani@iT v Praze a zpracovavat podklady stanovené stiistisoustavou,
uplatiovat pozadavky bezpeosti a ochrany zdravi a pracovniho piedt v investini vystavig,
dovozu z#izeni ap zavadni novych technologii ¢T v Praze, z€astiovat se pejimek,
vybérovychtizeni a kolaudaci,

zabezpeovat plréni a kontrolovat dodrzovaniigdpigi 0 pozarni ochran a navrhovat op#ni k
odstragni zjiS&nych nedostatk odbor a metodickyiidit a kontrolovat pozarni ochranu v TS
Brno, v TS Ostrava a v HZST,

vyzadovat od fisludnych utvar CT zpravy o revizich nebo kontrolach elektrickychizani,
hromosvod, plynovych zéizeni, kotelen, komin hasicich fistroja, elektrické pozarni signalizace,
pozarnich vrat, pozarnich klapek, stabilniho hbsici&izeni, z&izeni pro zasobovani pozéarni
vodou a jinych pozainbezpeénostnich z&izeni a ukladat tyto doklady jako s@st dokumentace
pozarni ochrany,

zabezpgovat pravidelné $koleni a odbornatigravu zanistnané CT v Praze o poZarni ochrgn
zpracovavat a aktualizovatquiepsanou dokumentaci pozarni ochré@my Praze,

zpracovavat zpravy, rozbory a informace o stavuaptzochrany T a navrhovat fislusna
opateni; vyrani zpravy pedkladat personalnintediteli k projednani s generalnieditelem,
zpracovavat zpravy o pozarech v objekteCli véetrns analyzy jejich picin a pgedavat je
personalnimutediteli; zabezp#t, aby kazdy pozér byl neodklagirohlaSen UzentnprisluSnému
Hasiskému zachrannému sboru kraje,

posuzovat pozarni nebezjpea navrhovat ipslusna opdeni

zaji¥ovat ¢innost pozaré technické komis€T v Praze, spolupracovat s organy vykonavajicimi
statni pozarni dozor,

vyjadiovat se Kinnostem se zvySenym poZarnim neb&mpeprovadnym vCT v Praze a
stanovovat podminky jejich prov&d z hlediska pozarni bezp®sti,

povolovat a utovat podminky pro provoz a uzivani tepelnych sgaita,

vyjadiovat se z hlediska dodrzovaniedpisi o PO k projekim na stavebhtechnické opravy a
rekonstrukce stavajicich objéka k projekim novych objekt, ke vSem technologickym zmam a
ke zménam uzivani prostér zkastiovat se kontrolnich dna p'ejimek dokotenych akci,

pti projednavani dokumentace slégich staveb zastupovaiT pred organy vykonavajicimi
pozarni dozor a Zéshovat se kolaudaci realizovanych staveb,

uplatiovat na Utvaru vnihich sluzeb pozadavky na opravy, rekonstrukce,rdapla modernizaci
pozarr bezpeénostnich z#zeni,

vést a plibézre aktualizovat digitalni archiv pozarni ochrany ddjena KH,

sledovat vyvoj profesni skladby a pracovnich podirz hlediska vybavovani z&stnand
osobnimi ochrannymi prastdky vCT a metodickyidit tuto oblast,

spolupracovat s Iékaposkytujicimi zavodni preventivni e

poskytovat informace, detrg projednani otazek bezpeosti prace se zastupci nezavislé odborové
organizace T v Praze,
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- vyhledavat nové zagstnance na zaklégpozadavk vedoucich, zajivat naborové akce &ipravu
vybérovychfizeni,

- vést evidenci pracovnich mist, ktera se aktugiipravuji obsadit,

- vést evidenci uchazé o zangstnani vCT v Praze,

— organizovat vybrovatizeni na vybrana pracovni mista, spolupracovarsopélnimi agenturami a
Urady prace,

— zaji%¥ovat inzerci v médiich.

Prace a mzdy

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- persondlnteditel

Funkce Gtvaru

- zabezpéuje metodickou, koncepi, analytickou a operativiginnost ve mzdové oblasfiT aCT v
Praze

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— metodicky fidit koncegni, analytické a operativiinnosti ve mzdové oblasti,

- zpracovavat navrhy na Zmy resp. Upravy prové&diho planu v oblasti mezd a socialnich naklad
realizovan&tvrtletrg, na zaklad schvaleni naviizmen provadt zmeny rozpisu Gtvar CT v Praze
a SHJCT a promitnuti zrén do provadciho planu,

— spolupracovat na vypracovani ésigni, dtvrtletni a r@ni zpravy o vysledcicRinnosti a
hospod#eniCT,

- spolupracovat naifpraw prilohy k rosni Géetni za¥rce a Vyréni zpravy Rady'T ,

- vypracovavat materialy pro jednani Rady a veden(T,

- spolupracovat na podkladech praiceé giznani k dani zfjmi pravnickych osob a pro audit,

— spolupracovat na tvokinternich pedpisi,

- formulovat cile a zagmy mzdové politikyCT a zabezp#ovat tvorbu mzdovychiedpisi CT véetrs
katalogu pracCT,

— zabezpeovat jednotny vyklad mzdovychgdpidi, kontrolovat jejich dodrzovani a analyzovat jejich
Gcinnost, o¥iovat moznosti uplatmi (€inngjSich mzdovych forem,

- jednat s pisluSnymi ministerstvy a s odborovymi organy,

- spolupracovat na tvogbkolektivni smlouvyCT, piipravovat mzdovowast KS,

- spolupracovat na tvo#PracovnihdaduCT a PodpisovéhtaduCT ,

- sledovat zrny v organizani struktue CT v Praze vetns promitnuti &chto znén do Organizéniho
taduCT,

- zaji¥ovat tvorbu a vydavani Organizdhotadu,

— zpracovavat navrh rozptu mezd a résicni rozpisy mzdovych prasidki CT v Praze v navaznosti
na plan zamstnand a plan struktury funkafT v Praze,

- provadt kalkulace vy3e mzdovych nakiag gihlédnutim k vnitnim podminkam €T a vrgj$imu
prostedi,

- posuzovat navrhy zén v planu struktury funkai'T v Praze,

- sledovat inflaci a na zakladejiho vyvoje a vysledk kolektivniho vyjednavani o vysitfpadné
valorizace mezd kompletrzaji¥ovat technicky a organizeg jeji realizaci ve spolupréci s Gtvarem
informatiky,

— provadit pribéZznou kontroluerpani mezd a vypracovavatepledy a rozbory pbmi planu mezd a
planu zansstnané CT v Praze,

- vést a piibézné aktualizovat systemizai projekty, sledovat Uspory mzdovych presiki a
neobsazena systemizovana mista v jednotlivych étvaiT v Praze,

- vystavovat doklady o stanovené nizhnestnaném CT v Praze,

- provadt analytickouéinnost v oblasti mzdové a personfilmzdové, ¢etn navrhi a zpracovani
souhrnnych sestav na zadkigubzadavk a poteb,

— zabezpéit ¢innost vyplyvajici ze smlouvy o spolupraci na Imf@anim systému o ceénprace
(Trexima),

- zpracovavat mzdové rozbory a statistické vykazy(eeky statisticky fad v oblasti vyvoje mezd a
planu zanmstnand.
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Tiskovy atvar

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— personalnfeditel

Funkce utvaru

- zaji¥uje vedkeré vztahy s médii s cilem maximalizovaripoi obraz CT mezi véejnosti a
prinaset divakm co nejvice kvalitnich informaci o faechCT

- vystupovat jméner@T na véejnosti a v médiich — tiskovy mlaivCeské televize

Vycet podiizenych Gtvar

- divacké centrum

- tiskové oddleni

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych od@nim, gipadre mistni gisobnost odéeni

- udrZovat a posilovat vztahy s novina oblasti produktové i korporatni komunikace,

— vydavat tiskové zpravy a tiskové informace a obsalpbipravovat tiskové konference,

- vydavat informace pro zasstnanceCT v souvislosti €innosti veden{T,

— zaji¥ovat telefonicky a pisemny styk s divakem,

- odpovidat na dotazy divak

- fidit monitoring médif,

- zaji¥ovat interni komunikaci,

— provadit jazykové korektury,

- odpovidat na dotazyfipominky a nandty divaki dle poteby ve spolupraci s ostatnimi Gtvary,
jichz se dotazy, iipominky a naniy divaki tykaji,

- informovat o relevantnich reakcich divéty GtvaryCT, kterych se reakce tykaji.

Vné[Si vztahy

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- persondlnfeditel

Funkce utvaru

- zabezpduje systematické budovani zkg CT v zahranii a vytvd&eni novych zahratiich
kontakti , koordinuje prezentact’T vidi orgarim statni spravy, parlamentiR a ostatnich
organizaci psobicich WCR, koordinuje prezenta€iT v zahranii, koordinuje a rozviji spolupréci
s vysokymi Skolami, vz#lavacimi a kulturnimi institucemi, shrom#ije informace v oblastech
programu a medialniho trhu, informace o novych netbgiich a jejich vlivu na medialni sféru,
zabezpeuje respondence,igkladatelské i tluminické sluzby, ptada pravidelné semif&é pro
pracovniky CT, zabezpé&uje spravu informéniho interniho portalu EBU a spravu informéo
portalu medialnich informaci

Vycet podiizenych Gtvar a ¢innosti

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- vypracovat seznam instituctigobicich \CR s nimiZz budeCT v nasledujicim obdobi pravidelm
systematicky komunikovat,

- vypracovat pehled konferenci, vystav, semifia

— vypracovat navrh inforn@aiho obsahu portalu medialnich informaci,

- vést korespondenci se zahgarimi partneryCT a s organizacemi v rameR,

- koordinovat a organizovat akce fadané v ramci spoluprace s EBU a pro vybrané instita
organizace,

- realizovat spoluprace s kulturnimi centry, velvpgletvimi a ostatnimi mezinarodnimi institucemi,

- zabezpeovat vCR akce pro zahrai partnenCT,

- organizovat semirté a ostatni prezenai akce ptadané pro partneT,

- Gcastnit se zahratmich i domacich akci, zabezjpoat na nich prezenta€iT podle planu Gseku,

- spravovat datovy obsah portalu EBU,

— spravovat datovy obsah portalu medialnich informaci

- vyhledavat moznosti zahra&nich kooperaci v oblasti programu a v oblasti téghn

— komunikovat s EBU v oblasti programu a techniky,

- koordinovat komunikaci s EBU v oblasti programeetniky,

- spolupracovat s institucemi v ramtéR v oblasti programu a techniky,

- vyhledavat a fipravovat projekty alternativniho financovani pormaevropskych fontl, PPP
projekil a grant,
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spolupracovat naifpraw technickych a vyzkumnych projékfinancovanych pomoci evropskych
fonda, PPP projekt a grand,

Gcastnit se zahra#mich a domacich akcémovanych programu a technice,

spravovat datovy obsah portdlu EBU pro program @ ghlast techniky a portalu medialnich
informaci.
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EKONOMIKA

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)
— generalnieditel
Funkce utvaru
- zabezpguje finareni hospodeni CT, planovani a financovani, zabezpg ¢innosti CT a CT
v Praze v oblasti controllingu , zpracovani défiia vedeni &etnictvi a statistiku,
Vycet podizenych atvat
- sekretariat a ekonomika
- planovani a controlling
- financovani
- Ucetnictvi
Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
— zpracovavat deova fiznani :
* kdani z pidané hodnoty
*  ksilni¢ni dani
* kdani z nemovitosti a Zevodu nemovitosti
» kdarovaci dani
- koordinovat zpracovani daz pjmu,
- je dan v¢temcinnostitizenych Gtva.

Planovani a controlling

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- finarkni feditel

Funkce Gtvaru

- zabezpguje metodické, konceépi, analytické a operativnfinnosti CT a CT v Praze v oblasti
rozpaitu a planu a hodnoceni vyslédkospod#ent,

- zabezpeauje ¢innosti CT a CT v Praze v oblasti controllingu , v oblasti provatla metodického
tizeni analyZ’T aCT v Praze, tvorbu cen a cenovych kalkulaci , zaégp agendu controllingu
v ramci IS a spravu modulu CO

Vycet podizenych atvat

— oddleni finartniho planu a controllingu

Vycet zadkladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- metodicky fidit koncegni, analytické a operativriiinnosti a zpracovani vysletlk ¢innosti a
hospodé#eni CT,

— zaji%¥ovat vyhodnoceni odchylek planu a skuiesti vSech nakladovychietlisek, zjifovat @iciny
a navrhovat jejichteSeni,

- metodickyfidit a provadt finaréni analyzyCT aCT v Praze,

- zpracovavat vyhledy aisdrédobé planyCT,

- stanovitéasovy a ¥cny harmonogram tvorby souhrnného planu a réizpoT,

- vypracovavat optimalizovany navrh planu a rotp@’T aCT v Praze,

- vypracovavat optimalizovany navrh rozpoCT pro gredlozeni RagICT ke schvaleni,

- vypracovavat rozpis souhrnného planu a réapGT na SHJ a Gtvang'T v Praze,

— zabezpé&it promitnuti dopadl novych @&etnich postup v oblasti ndklad na vyrobu ptadi
do rozpgtu a provadciho planuCT,

- zpracovavat provadi plany CT aCT v Praze,

- zpracovavat plan vnitropodnikovych nakiea vynos CT v Praze,

- zpracovéavat planovou rozvahu , cash flow a plawor§ CT aCT v Praze,

- zapracovavat gsiéni zmgny vyrobniho dkolu do provédiho planuCT,

— zpracovavat navrhy na 2my resp. Upravy prov&diho planu realizovanétvrtletné, na zaklad
schvaleni navrn zmeén, vypracovavat rozpgtova opateni, provadt zmsny rozpisu Gtvar CT
v Praze a SHAT a promitnuti zn do provadciho planu,

- vypracovavat msiéni, ¢tvrtletni a r@ni zpravy o vysledcictinnosti a hospodaniCT,

- spolupracovat naifpraw RaenkyCT a Vyraini zpravy Rady'T ,

- vypracovavat materidly pro jednani Rady, vedeniCT , EBU a dal3i organy,
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— spolupracovat na podkladech prdiokeé giznani k dani zfjmu pravnickych osob a pro audit,

- zabezpéovat tvorbu finanniho planu a sledovanterpani detr® technickych gedisek,
neprovoznich naklada Uhrad organizacim pro kolektivni spravu,

- zpracovavatiselnik stedisek a PFCT v Praze,

— zpracovavat interni ipdpisy tykajici se rozgtu ( Pravidla vniini ekonomiky, odepisovani
dlouhodobého majetku, atd.) a spolupracovat neb&alSich internichigdpigi,

- tvorit a metodickyfidit koncepci controllingu (vnitropodnikového &avani) vCT — definice
nakladovych sedisek, PFC, vztaznych wsh atd.,

- zaji¥ovat udrzbu informéniho systému,

— provadt a metodickyidit mésicni a r@ni controllingové uzésrky v ramci IS,

- zabezp&ovatéinnosti spojené s cenovou kalkulaci vnitropodnikavyykoni a sluzel’T v Praze a
propaiet rezijnich pirdzek.

Financovani

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- finareni feditel

Funkce utvaru

- zabezp&uje agendu vydanych tuzemskych faldiir v Praze, zahragmich fakturCT v Praze, v TS
Brno, v TS Ostravaidi likviditu do¢asré volnych finargnich prostedki v CT v Praze, v TS Brno ,
v TS Ostrava, provadi Uhrady priestnictvim pe#znich Ustaw, zaji¥'uje veSkerou agendu tykajici
se pojistni proCT v Praze, TS Brno a TS Ostrava, zajjg vedkeré sluzby tykajici se pracovnich
cest tuzemskych i zahranich vCT v Praze,

Vycet podizenych atvat

- fakturani oddtleni

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat vystavovani faktur tuzemskych i zahtamth na zaklagldodanych podklad

— zaji%¥ovat zpracovani a vyplatu autorskych @&dnpro autory i agentury (Intergram, OSA§.v
koprodukinich poditi z prodeii,

- zaji¥ovat upominani nezaplacenych faktur a naslednaigge s pravnim Utvarenti goudnim
vymahani,

— provadit penalizaci za pozdni dodavky a platby,

- zabezpéovat agendu pohledavek,

- zabezpeovat proCT v Praze pokladni sluZby, poskytovat staléimoradné zalohy,

- provadt veskeré finaéni ahrady,

— zaji¥ovat komplexni servis pro tuzemské i zah¥ahpracovni cesty,

- zabezpéovat likvidaci cestovnichdafii — tuzemskych i zahramich,

- zabezpgovat agendu poji®vaniCT,

- zabezpéovat likvidaci pojistnych udélosti,

— zaji¥ovat pojiSéni odpoednosti za Skodu Zsobenou vykonem povolani prisinictvim
makléské spolénosti (pojiséni zangstnand),

- jednat s pegznimi Ustavy,

- zabezpgovatcinnost vnitropodnikové expozitury banky@T v Praze,

- zaji¥ovat metodiku cestovnich nahrad,

— zaji%¥ovat vyplaty provoznich a autorskych horiréz vysilani),

- zaji¥ovat chod hlavni pokladny v tuzemské i zahtahimsng,

— provadit rocni hldSeni plateb fyzickym osobam praidee (ely,

- zabezpéovat Uhrady slozenek typu ,B“,

— zabezpeéovat odvod zakonného pojsii odpovdnosti organizace za Skodii pracovnim Urazu
nebo nemoci z povolani.

Ugetnictvi

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- finarkni feditel

Funkce atvaru

- vede @etnictvi a @etni vykaznictviCT a CT v Praze, zabezpeje finaréni &etnictvi a evidenci
majetku, zabezgeje agendu fijatych tuzemskych i zahramiich fakturCT v Praze a zpracovava
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statni statistické vykazy z&T v Praze, provadi operatividinnost v oblasti fijmi externich
spolupracovniikc Ceské televize €T v Praze, zabezpeje operativni¢innost vCT v Praze ve
mzdové oblasti, zabezpge archivaci etnich doklad CT v Praze

Vycet podizenych Gtvat

- finareni &tarna

- majetkova dtarna

- mzdova dtarna

- honor&ova G&tarna

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- vést &etnictvi proCT v Praze a metodickydit GcetnictviCT,

- zaji¥ovat a metodickyfidit agendu finatniho (Eetnictvi, agendu mzdovou a honfirdou a
evidenci majetku v ramci IIS,

— zpracovavat interni fpdpisy tykajici se detnictvi a spolupracovat na tve@rlalSich internich
piedpid,

- sestavovat &tovy rozvrh, kontrolovat a inventarizovat rozvahowéty, zpracovavat gsicni
uzawrky,

- \{yhotovovat syntetické a analytické hlavni knihgiizaCT v Praze a sumarizace hlavnich knih za
CT,

- zabezpé&ovat agendu ffijatych rezijnich, materidlovych a invastich faktur tuzemskych a
zahranénich wetrg podkladi k Uhrad a zadtovani,

— Uctovat o finanich operacich s p&nimi Ustavy,

- zaji¥ovat revod Uhrad TV poplatkdo systému TP3 a prow&chaslednou &si¢ni kontrolu,

— Uctovat o pokladnich operacich,

- Uctovat o tuzemskych a zahranich cestovnichdiech, stalych a mintfddnych zalohach, platebnich
kartach a kartach CCS,

— Uctovat o internich dokladech (opravné polozky, datéapolozky, rezervy apod.),

- vést podrozvahovou evidenci,

— zabezpeovat hlaSeni a odvod damybirané srazkou,

- zaji¥ovat za¥rkoveé prace —ifgpaiet aktiv a pasiv, ievody Zistatki rozvahovych &ta,

- sestavovat mni Gietni zavrky, vyhotovovat Getni vykazy z&CT v Praze, souhrnn&étni vykazy
zaCT, zpracovavatiflohu k &etni za¥rce zaCT,

- zpracovavat vybrané statni statistické vykazy agedizova statisticka eni zaCT v Praze,

— poskytovat podklady pro auditétni zaérky, pro giznani k dani z fijmi pravnickych osob, pro
externi kontroly a vnini auditCT,

- provadt roéni hlaseni plateb fyzickym osobam@a v Praze na FU pro davé Gely,

- vést analytickou evidenci hmotného a nehmotnéhetkiazaCT v Praze a &tovat o jeho pohybu,

- Wtovat o materialovych zasobach vedenyctifw Praze,

— zaji%¥ovat zpracovani gsicni uza¥rky nedokoenych a doko¥enych pdadi a jejich gevod do
majetkuCT v Praze,

- zpracovavat &etni a déové odpisy z&'T v Praze,

— podilet se na zavédi operativni evidence bezpriedire navazujici na &etnictvi,

- organizovat a metodickydit provadni inventarizaci majetku a zavadz&T,

- vést operativni mzdovou evidenci zsstnané CT v Praze,

- zabezp&ovat zpracovani a vyplatu mezd'¥ v Praze, ¥etrg nasledné kontroly,

- zabezpgovat veskerou mzdovou agendi€V v Praze spojenou se vznikem,&mu a skodenim
pracovniho porru a¢innosti spojené s jeho trvanim,

- zabezpéovat provedeni plateb veSkerych srazek, doplatkzd, ZP, SP, dani a jejichepedeni do
bankingu VCT v Praze,

— zabezpeéovat vytvdeni doklad do &etnictvi a controllingu,

- teSit gipadné problémy a poskytovat odborné konzultac@z@ové a honoravé oblasti,

- zabezpgovat finarni zpracovani dohod o pracowinnosti a dohod o provedeni prac€V v
Praze,

- likvidovat honorée a odriny podle dohod konanych mimo pracovni gomroCT v Praze,

— zabezpeéovat agendy pojistného na sociélni zabéepé a pojistného na vSeobecné zdravotni
pojiseni vCT v Praze,

- jednat s pislusnymi ministerstvyCeskym statistickymitadem, finadnimi tkady, Prazskou spravou
socialniho zabezgeni, zdravotnimi poji®vnami, pedznimi Gstavy a iady prace.
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PROGRAM

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce Utvaru

- formuluje strategii programové sklad§yT, zabezp&uje vysilaci schéma, skladbu programu a
odbavovani ptadi, zaji¥uje vytv&eni a vyuzivani archivu a programovych forsr

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat a autorské evidence

— ekonomika programu

- MTF Zlata Praha

- vizualni prezentace

— koordinace, planovani a dramaturgie programu

- archiv a programové fondy

— centrum dramatické, divadelni a hudebni tvorby

- centrum tvorby pro &i a mladez

— centrum zdbavné tvorby

— centrum publicistiky a dokumentaristiky

— centrum vzdlavacich peadi

- centrum pevzatych péadi

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

— odpovidat za komplexni vedeni autorské agendyopsidroblematiku autorskych prav

- zaji¥ovattizeni a organizaci MTF Zlata Praha

- vytvéfet a realizovat plan systematické a dlouhodobévisla PR podpory koprodéich filma CT
véetns podpory filmi vliastni produkce v da@nat&eni a pedevsim fi uvedeni do kin

- je dan v¢temdinnostitizenych Utvai.

Ekonomika programu

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)
— feditel programu

Funkce utvaru

- zabezpéuje ekonomické&innosti pro program

Vycet podiizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru
- vypracovavat plany a rozpty, provadt jejich rozpis a zrny a sledovat jejich pimi,

— provadit rozborovowinnost, hodnoceni vysledkinnosti a hospodani,

- Fidit metodicky ekonomy v Gtvarech programu a kdotrat dodrzovani fedpisi,

— odpovidat za vysilaci schéma z pohledu planu.

Vizualni prezentace

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- fteditel programu

Funkce atvaru

— dramaturgie a plany nasazovgmogramovych upoutavek, korporatnich spatautopropagaich
poradi do vysilani a dramaturgie @iprava samostatnych audiovizualnict d

- tvorba korporatniho a produktového grafického desigT véetrg vizualni prezentace moderaior
v paradechCT

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych od@nim, gipadre mistni gisobnost odéeni
- vytvéret dramaturgii a plan vysilani upoutavek napy, korporatnich spdCT,
— planovat vysilani nekomérich spoi ,
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- vytvéret autopropagai paadyCT,

- zaji¥ovat tvorbu samostatnych audiovizualnictl dodle poteb ostatnich Gtvar (s vyjimkou
zrelek),

- gajié’ovat produktové a korporatni&ky a znaky a dba o jejickadné pouZzivani ostatnimi Gtvary
CT,

- vytvéret grafické komponenty pro vyuziti v rdmci self piation,

— schvalovat grafické provedeni studiitpdi,

- vytvéret grafické navrhy veskerych propagich tiskovin a materiél CT (zvl. inzerce, letak
ro¢enek, publikaci, internetovych stranek),

- zaji¥ovat grafické ozngeni budovCT i pracovi¥ CT a dba dadné uzivanithto navrft,

- petovat ofadnou aplikaci grafického designu podle grafickétemualu ostatnimi GtvayT,

- zaji¥ovat vzhled moderatora hlasatel véetrg koordinace oblékani a vizaze,

- prabézre vyhodnocovat uskut#ované aktivity a jejich dopad a zlepSovat je.

Koordinace, planovéani a dramaturgie programu

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— feditel programu

Funkce utvaru

- zabezpéuje skladbu programu (mimo Teletextu) a odbavovpafadi na programovych okruzich
CT1acCT2

Vycet podizenych atvat

— skladba programu

- koordinace vysilani

- uvackci odcleni

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- podilet se naifpraw vysilaciho schématu a v souladu s nim t@j&t pravidelnou skladbu
vysilani program i sttedrédobé zansry,

— vytvéret vSechny stugnvysilacich plaf a operativa je upravovat az do doby odbaveniigudi
uvadscim oddtlenim,

- kontrolovat tituly p#adi dodané producenty,

— individualng zpracovavat navrhy skladby vyznamnych mimoschéwyatoobdobi,

- operativi ridit denni vysilani na programovych okruzich.

Archiv a programoveé fondy

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— feditel programu

Funkce utvaru

- odborné pebirani, zpracovani, uchovavani a vyuzivaniieiglialnich, zvukovych a pisemnych
zaznani na viech typech nesiv CT v Praze

Vycet podiizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

- dramaturgie repriz

— studijni knihovna

- videotéka

- fonotéka

- filmotéka

- informatika programovych forid

- archiv a dokumentace zpravodajstvi

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— provadit informaini a poradenskoginnost,

- metodickyfidit predarchivni p& a zabezpgovat archivni politikiCT,

— metodickyfidit ¢innost Utvait APF v TS Brno a TS Ostrava,

- piebirat, uchovavat a evidovat filmové materi@ly,

— provadit zakladni mechanickou kontrolu fimjejich oSetovani, ochranu a ulozZeni v depotith,

- zpracovavat popisy gadi zaznamenanych na filmovém nasi
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— zaji¥ovat vypijeni sluzbu a projekce pro dramaturgy APF, vyjinée pro tarce a
mimotelevizni zajemce,

- prebirat, katalogizovat a evidovat zvukové materialy,

— pijcovat zvukové snimky pro p@by producentskych utvigr

- nakupovat hudebni a jiné zvukové snimky,

- provadt dramaturgii a nabidku hudebnichiadh vyrobenychCT podle poteb Telexportu a
zaji¥ovat snimky utené ke komenimu vyuZiti,

- prebirat, uchovavat a evidovat n@esiTMZ,

— zaji%¥ovat a evidovatisté nosie TMZ a distribuovat je podle pgeb provozu,

- evidovat natéené nosie TMZ a provadt jejich skartaci,

— zaji%¥ovat vypij¢ni sluzbu nogiai TMZ pro vyrobu a vysilani

- prejimat pisemnosti ze vSech Utfiaevidovat, uchovavat a provéidkart&ni rizeni,

— zaji¥ovat odborny popis dokumentjejich inventarizaci a spisovou sluzbu,zépat vypijéni
sluzbu,

- shroma#ovat, zpracovavat a vkladat do DB informace dagech CT v Praze uloZenych
v archivnim fondu

— identifikovat a popisovat archivované a nedokumesmé pdady a navrhovat jejich ¥azeni do
archivniho fondu, event. jejich skartaci,

- dramaturgicky nasazovat reprizovandauty do vysilani a zabezfmat wWasné dodani pigbnych
podkladi,

— metodickytidit Gtvary informatiky v centrech a redakcichrganizovat penos dat zéchto Utvat
do centrélnich databazi APF,

- vytvaret dramaturgickou koncepci reprizovani dramatickyaidebnich, &skych, dokumentarnich
a zdbavnych pad,

— zabezpe&ovat programové rezervy, dagy a pdady pro miméadné pozadavky skladby
programu, zpracovavat noticky, hlasatelské textpoutavky, dodavat podklady k popisuaui,

- navrhovat archivni pady na skartaci a pady vhodné k vysilani nafipadné zpracovani {sty,
titulky apod.),

— prebirat, uchovavat a evidovat nisiTMZ v objektu zpravodajstvi,

- popisovat odvysilany a hruby material u zpravodajekelaci, vkladat informace do databaze,

— zaji¥ovat vykEr, prepis a dokumentaci zaznam DNPS pro fond ADZ,

- provadit reSerSni servis pro interni a externi uzivatele,

— nakupovat slovnikovou a odbornou literaturu a poiclky tisk,

- katalogizovat firastky, vkladat informace do databaze,

— zaji%¥ovat vypij¢ni sluzbu publikaci ze studijni knihovny.

Déle viz. SPOLENE CINNOSTI PROGRAMOVYCH A VYROBNICH CENTER

VYROBA

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru

- zaji¥uje stavbu vyrobniho Ukolu, vyrobni a orgasiziastranku vyrob pi@di CT v Praze, metodiku
kapacitniho planovéani, agentaminost , rozhoduje o vyréb zakézkovych pi@di, odpovida za
rozpaty pofadi a splréni limitu vyrobniho Ukolu

Vycet podiizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

- realizace — centralni disgiak, herecky a komparsni rejtit

—  skryté titulky

- centrum vizualni prezentace

— centrum dramatické tvorby
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— centrum dabingu

- centrum zabavné tvorby

— centrum divadelni a hudebni tvorby

- centrum tvorby pro &i a mladez

— centrum publicistiky a dokumentaristiky
- centrum vzdlavacich psadi

— grafické centrum

- dopravni provoz

— scénicky provoz

- produkni sluzby

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
- je dan v¢temcinnostitizenych Gtva.

Sekretariat a ekonomika

Organizani podizenost (nadizeny vedouci zafstnanec)

- teditel vyroby aeditel techniky

Funkce Gtvaru

— zabezpeuje administrativni agendu pteditele vyroby d@editele techniky

- sestavuje vyrobni tkol

— zabezpeéuje spravu hudebnickd

Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zabezpéovat veSkerou administrativni agendu peditele vyroby &editele techniky,

—  sestavovat vyrobni Ukol,

- projednéavat konkrétni organig@ a provozni zalezitosti pieditele vyroby deditele techniky,

— ve spolupréaci s vedoucimi jednotlivych Utfrapripravovat a vypracovavat provozni materialy,
piipominky a stanoviska piebnych pro rozhodovaréditele vyroby d&editele techniky,

- pofizovat zapisy a protokoly z porad a jednani,

— sjednavat a organizovat nasst a poradyeditele vyroby d@editele techniky,

- pfipravovat hlaSeni pouzité hudby.

Realizace — centraini disgk, herecky a komparsni rejsik

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- teditel vyroby

Funkce Gtvaru

— zabezpeéuje veSker&innosti spojené s kapacitnim planovanim

- vede herecky a komparsni réjkt

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
— provadit metodiku a zaji®vat kapacitni planovani,

- nasazovat pozadované kapacity externich na zakl&dozadavk produkci,

— vést herecky a komparsni réjkt

Skryté titulky

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel vyroby

Funkce utvaru

- vyroba zivych skrytych tituli

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru
—  zaji¥ovat vyrobu zivych skrytych titutk
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Grafické centrum

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel vyroby

Funkce utvaru

- garantuje jednotnou grafikiiT, vytvai koncepci jednotného styltiT,
Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat a garantovat jednotnou grafiki,

- zaji¥ovat grafické praceipvyrobé poradi CT,

- predkladat navrhy na grafické praciderité pro imag&'T ( identy, selfpromotion kampanzrslky
hlavnich vysilacicltasi),

— podilet se na navrhu &ek, grafiky, promotion kampani,

- pripravovat a vyratt tiskové materidly ve spolupréaci s Utvarem komané

— zaji%¥ovat produkni ¢innost v gedtiskové pipraw,

- v pripadt potteby zadavat &dit praci externich spolupracoviiik oblasti grafickych praci.

Dopravni provoz

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel vyroby

Funkce utvaru

- zabezp&uje dopravni kapacity proT v Praze (mimo specialnich vigz

Vycet podizenych atvat

— provozni skupina, dilna a myci linka

- dopravafidici)

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zabezpeéovat poteby Gtvad piidélenymi, referentskyfizenymi vozy a vozy vnitropodnikové
autopijcovny,

- provadit dispe&erskoucinnost, zabezg®vat opravy a vybavovani vz

— provadit o¢istu voZi a jejich interiéd.

Scénicky provoz

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- teditel vyroby

Funkce Gtvaru

- zabezpéuje staveb# dekor&ni techniku a vypravné slozky &T v Praze . architekti, malia
pozadi a grafik

Vycet podiizenych Gtvar

- dispe&ersko provozni skupina

— scénické efekty

- stavebs dekor&ni technika a zandeicka dilna

- rekvizitni vyprava

- sprava fundusu

- kostymni vyprava

- maskdi a vlasenk#

— architekti, grafici a maili pozadi

- scénicka doprava

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— provadit scénick&eseni ptadi a zabezp#mvat stavby a Upravy dekoraci,

- vybavovat dekorace ndbytkem a rekvizitami a ezpkovat rekvizitéskou sluzbu $ vyrobé
poradi,

— provadit kostymérské, maskérské a vlaseaska prace,

- zabezpéovat skladovou evidenci a tdrzbu fundusu,

— zabezpeovat navrhy a vyrobu #&zeni pro paeby scénické techniky,

- zodpovidat za utteckou Urovaé i realiza&ni stranku scénografickéhi@Seni (architekti, grafici,
malifi pozadi).
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Produkéni sluzby

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

feditel vyroby

Funkce Utvaru

produkéni zajistni vyroby pdadi a jejichéasti pro doméci a zahrani zédkazniky
pronajem technickych kapadifl v tuzemsku a v zahratii
zprostedkovani penosovych tras a dalSi sluzby, poskytované zaulplat

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

poskytovat sluzby zahrafmiim TVO a tuzemskym zékaziik , prevdzi v souvislosti s vyrobou a
vysilanim peadi CT,

zaji¥ovat zakazkovou vyrobu padi na nostich nebo pro fimé vysilani,

zprostedkovavat a koordinovat pronajem vyrobnich kap@gizahraninim zakaznikm,
zabezpeovat poskytovani sluzeb zahramim akreditovanym korespondént  (reportazni
technika, gth, vysilani UNI grenosi, prodej zpravodajskych matealT),

realizovat vyrobu summary a highlighte zaznarhsportovnich penos,

pofizovat zaznamy sportovnichigmosi,

zaji¥ovat vysilani UNI penosi PRE a POST Multi sportovnictgnosi,

realizovat vlastni vyrobu teleshopingovych spotyrobu ¢eskych verzi a vyrobu sponzorskych
vzkaz,

zaji¥ovat vyrobu podtitulkovani,

priabézré vyhodnocovat realizované zakazky,

zaji¥ovat agentazniinnost pro zastnanceC T zahraninim zakaznikm,

vést evidenci a dokumentaci o vyrobenychguech a poskytovanych sluzbach, zab&ayet
autorsko-pravni agendu souvisejici s vyrobotagdioa s poskytovanim sluzeb,

zaji¥ovat prodej pra¢asti pdadi pro zahrarini zakazniky.

Dale viz. SPOLENE CINNOSTI PROGRAMOVYCH A VYROBNICH CENTER.
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TECHNIKA

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce Utvaru

- zaji¥uje technickou stranku vyroby fai, investéni a technicky rozvofeské televize, technickou
stranku vysilani ginnost Technické rady

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat a ekonomika

- obrazova a zvukova vyroba

— prenosova technika

- filmové technika

— (tvar hlavniho inzenyra

- technika objektu zpravodajstvi

- oswitlovaci technika

- vysilaci technika

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temcinnostitizenych Gtvak

Sekretariat a ekonomika

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- teditel techniky &editel vyroby

Funkce atvaru

— zabezpeuje ekonomické&innosti pro Gtvaryeditele techniky deditele vyroby
Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— vypracovavat plany a rozpty, provadt jejich rozpis a zriny a sledovat jejich pémi,

- provadit rozborovouwinnost, hodnoceni vysled@iikinnosti a hospodani,

- pripravovat podklady pro mzdovou politilRV aRT,

- fidit metodicky ekonomy v Utvaredieditele techniky deditele vyroby a kontrolovat dodrzovani
predpisdi,

— spolupracovat na sestavovani planu investic a géatdgehocerpani,

- koordinovat a pro¥tovat ekonomickodinnost technickych a realigaich Gtvad v oblasti vykor,

— operativié zasahovat do kalkulaci vnitropodnikovych cen zglivé vykony.

Obrazova a zvukova vyroba

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- fteditel techniky

Funkce Gtvaru

- zabezpéuje provoz obrazové a zvukové technlky v Praze

Vycet podiizenych Gtvar

- dispe&ersko provozni skupina

- studiové technika

- zvukova technika

- z&znamova technika

- specialni technika

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— provadt primarni zvukovou a obrazovou vyrobu na zaznammoeédiaci piimé vysilani ze studii
KH1-5

- provadt postprodukci ptadi vyraténych ve studiiclT v Praze i mimo studi@T,

— zabezpeovat distribuci signalu mezi pracovisti OZV a HSR,

- zabezpéovat provoz pipraven, off a on line Ben,

— provadt prepisy filmovych materidl na zaznamova média Epadnou obrazovou korekci,”

- provadt obrazoveé korekce zaznamovych matérial
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- provadt vstupni kontrolu cizich matertaodavanych d€' T Praha,

- provadit prepisy na zdznamova média, jejich technickou kontaodchvalovaci projekci,

— zabezpeovat titulkovani a podtitulkovani zaznam

— zabezpéovat vyrobu skrytych tituli,

— zabezpeovat projekce pi@di v teleprojekcich a velkych projékich salech &etrg prezentanich
akci v gchto salech,

- zabezpéovat projekni a zobrazovaci techniku do studii i extetjér

— zabezpeovat vyrobu synchronnich dabingovych diglog hudebnich sninmik (scénické a jiné
hudby),

- zabezpéovat vyrobu ruch a vysledného zvukového mixu,

— zabezpeéovat vyrobu komenté véetrg piimého ozvdovani nenarénych pdadi,

- zabezpé&ovat zvukovéasti pdadi nat@enych na mg. pas nebo film a vyrobu mezinarodniho
zvukového pasu,

— zabezpéovat kamery DVCAM a zvukové raeni pro exteriérové a studiové naai.

Prenosova technika

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- fteditel techniky

Funkce Gtvaru

zabezpéuje vyrobu a vysilani padi prenosovou technikodT v Praze a to zejména v exteriéru

Vycet podiizenych provoznich skupin

— dispe&ersko provozni skupina

- skupina vedouciho provozu PT (zvukova skupina puedvelkych PV¥idici speciélnich voi)

— skupina provozniho inZenyra (elektro, tdrzba PV)

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zabezpéovat primarni obrazovou a zvukovou vyrobu, jejiremn, sesth, pripadré piimé vysilani,

— organiz&né a technicky zabezpevat vyrobu mezinarodnichtimych geno$i a poskytovat
technicky servis a podporu zahrarim TV spolénostem (koment. stanowsStrozvod signalu),

- pfi vyrobe tv paradi zabezpé&ovat ozviéeni prostor,

- technicky zajistit vyrobu a rozvod TV signalii pkcich, kteréCT vyrabi nebo se na nich podili
(MTF Zlata Praha, MFF Karlovy Vary),

-  pti vyrob¢é hudebnich piadi zaji¥uje digitalni primarni zvukovy zaznam préigadnou vyrobu CD
a DVD nostu,

- zaji%¥ovat energie pro externfgnosovou a filmovou vyrobu.

Filmova technika

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- fteditel techniky

Funkce Gtvaru

— zabezpeéuje technické zdzeni, technologické procesy a sluzby pro wygrpbiadi na filmovych
noskichCT v Praze

Vycet podiizenych atvar

- dispe&ersko provozni skupina

- fotoodctleni

- servis filmové a kamerové techniky

- filmové laborat®

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat fotodokumentaci z vyroby faxi, spravovat archiv fotografickych matetialytvorenych
CT v Praze,

— kontrolovat technicky stav filmovych matefighred grepisem a archivaci,

- zaji¥ovat provoz filmovych projekci pro filmovou labooaa VVKF,

— zabezpeovat filmovou techniku, kamerovéify a jizdy pro vyrobu gadi a provozuschopnost
tohoto zaizeni, zabezp®vat servis stativ pro ostatni uZivatele €T,

- zpracovavat laborato¢inbarevné 16mm a 35mm filmové materialy,bezpe&ovat kompletni
technologii échto material wetrg duplik&nich  postup a vyroby distribtnich
kinematografickych kopif,
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— zabezpeéovat technicky $th negativu 16mm i 35mm,

- zpracovavaternobilé filmové materialy pro pracovnialy a zvukové negativni materialy,
— zabezpeovat vyrobu kopii kontaktnim i optickym kopirovanim

- zabezpéovat provoz filmovych $izen a poskytovat servisni sluzby pro APF,

— provadit podnikatelskowinnost poskytovanim sluzeb artzani.

Utvar hlavniho inZzenyra

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- fteditel techniky

Funkce Gtvaru

- zaji¥uje inZenyring, realizaci investic a servis televizechnologi€'T a vytva&i koncepci televizni
technologieCT

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat

- videoinzenyring

- audioinZenyring

— systémovy inZzenyring

- realizace investic

— systémova podpora

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat teoretické prace a &fovat nezavedené technologie v oblasti televizririy,

- podilet se na vytigni technické a technologické koncepC& a garantovat jeji dodrzovani
v oblasti video, audio, zaznamové technikyiaové technologie,

— provadt inZenyring a servis videdsti studiové a vysilaci techniky, satelitnictiizeni, rozvod
signah, kamer, filmovych snimd, monitoh a televiznich fijimaca, zvukovych stal, jednotek,
akustickych z#zeni, étetek kodi, zvukovych, studiovych a kom@rich zaznari diskovych
zaznani, poslechovych Z#eni, v oblasti magnetickych zaznamypatetnich televiznich systém

- spoluastnit se na zpracovani projikha rozsahlejSich rekonstrukcich a midunych akcicld'T,

- zabezpé&ovat komplexni réfeni, testovani a analyzu vidésti a auditasti jednotlivych zézeni i
funkénich celki a vyp@etnich televiznich systém

- zpracovéavat podklady pro technické noréiy,

- pripravovat a organizovat rekonsteuit akce, navrhovat jejich dispdmi feSeni,

— pripravovat realizéni smlouvy, koordinovatinnost dodavatéla televiznich Utvair,

- provadt dozor na realizovanych akcich, zégigat reklamace a kontrolovat odséibgéni zavad,

— zpracovavat, evidovat a aktualizovat projektovaakuimentaci,

- zaji¥ovat servis kabelovych rozvbdudio a video a aktualizaci kabelovych knih,

— podilet se na dovani zakladni koncepce IT/IS, zejména v oblasijgktovani IS v navaznosti na
¢innosti a procesy'T,

- podporovat systérfizeni a z & plynouci inform&ni poteby uzivated,

- vybirat, testovat a implementovat systémové a staimd programové produkty proeSeni
aplikatnich uloh a zajigvat jejich provoz a rozvoj,

- provadit systémovy dozor nad provozem IIS,

- rozvijet infrastrukturu IT \CT (uZivatelské stanice, servery, LAN, ...),

- feSit vzajemné vazby televiznich technologii a onmfanich technologii, navaznosti
technologickych aplikaci na aplikace 1IS, spolwmeat s technologickymi Gtvar¢T pri
stanoveni koncepci a rozvoji televiznich techniblog vazly na IS,

— vytvéret konfigurace instalaci zejména z hlediska vazlkelektronickou poStu a dalSi aptiké
prostedi.
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Technika objektu zpravodajstvi

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

feditel techniky

Funkce Utvaru

zabezpéuje vyrobu a vysilani fadi RZ a dalSich p@d) po strance technické a provozni

Vycet podiizenych atvat

disp&ersko provozni skupina
studiova technika
zaznamova technika
reportazni technika

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

zaji¥ovat provoz, vysilani a vyrobu na pracovistichdstuych komplex 6, 7, 8, studiového
rozvodu,

zabezpé&ovat os¥tleni @i vyrobe poradi,

provadt stavbu dekoraci ve studiich,

zaji¥ovatcinnosti vypravnych slozekipvyrobé paradi ve studiich OZ a exteriérech,

ozvuiovat pdady, provadt dokortovaci prace (mix), natét komentée a telefonaty,

zaji¥ovat technicky dohled na pracovistich denriilzeni vyroby,

obsluhovat zvukové ¥&eni na penosech aipslozitejSich exteriérovych naténich pro RZ,
zaji¥ovat poruchovy servis,

zaji¥ovat natéeni, vysilani a postprodaki zpracovani obrazovych a zvukovych matériah
nelinearnich gthovych pracovistich a ¢&enich serverové technologie,

zaji¥ovat technicky dohled nadiZaenim pracoviSvyménného zpravodajstvi a Velin

zaji¥ovat poruchovy servis zadznamovych sirejOZ,

provadt testovani a ekologii magnetickych ntisDZ,

zaji¥ovat provoz reportaznich souprav pro tatéd exteriérovych zpravodajskych matetjal
zaji¥ovat reportazni ostlovaci technikou vyrobu vybranych aktualitnichiadi mimo OZ,
zaji¥ovat provoz studiové a exteriérové techniky (OSET),

zaji¥ovat provoz vozu DSNG,

provadt udrzbu a revize ostlovaci techniky,

zaji¥ovat provoz zézeni pro zivé vstupy a trasovani materialu z Peeltu CR, SenatuCR a
Vlady CR,

zabezpeovat provozuschopnost techniky (audio, video, NUEZgy a os¥tleni) v krajskych
redakcich,

zabezp&ovat provozuschopnost techniky (audio, videctizsy a os¥tleni) v zahrarinich
redakcich.

Oswétlovaci technika

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

feditel techniky

Funkce Utvaru

zabezpauje oswtlovaci techniku \CT v Praze

Vycet podizenych atvat

disp&ersko provozni skupina
prenosova skupina

studiova skupina

filmova skupina

efektova skupina

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

zabezpe&ovat os¥tleni @i vyrobé poradi ve studiich a v exteriérech,

zaji¥ovat opravy ositlovaci techniky a Gpravy nové technologie pro T,

zaji¥ovat servis autoparku oftlovaci techniky,

provadt provizorni instalace elektrickych rozviod exteriérech,

zaji¥ovat vyrobu a udrzbu dekdrdch svitidel a instalaci dobovych a efektvysvitidel
dekora&niho zandieni @i vyrob¢ poradi.
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Vysilaci technika

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— feditel techniky

Funkce utvaru

- zabezpé&uje technicky a provozrvysilaniCT

- zaji¥uje technicky a provozndistribuci signal uvnit: CT Praha

- zaji¥uje technicky a provozntelekomunikani spojeni s ostatnimi studiil

zabezpeéuje organizaéné vnitrostatni i mezinarodni telekomundékd spoje

zabezpéuje organizang satelitni komunikaci

Vycet podiizenych atvat

— provozni skupina

- provozni smny vysilaci techniky

— mezinarodni technicka koordinace (MTK)

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zabezpgovat organizéng, technicky a provoznodbavovani viech programi'T,

- sledovat pitbéh vysilani programCT a kontrolovat technickou kvalitu vysilani,

- zaji¥ovat zakonem stanovené nahravani vysilanych pragram

- zpracovavat piady z vysilanCT uréené pro reprizovani,

- zaji¥ovat distribuci signalu uvriiiCT v Praze,

— na zaklad pozadavik zabezp&ovat vyrobu bezprostdreé souvisejici s vysilanim (upoutavky,
aktualni peady, zaznam gadi pro vysilani, ji&ni piimych pgenosi, apod.),

- zaji¥ovat vyzadané sluzbyipvysilani genosi,

- koordinovat a zaji®vat mezinarodni spojové sluzby proietty CT a ostatni sluzby v ramci EBU,

- v navaznosti na plan vyroby a vysilani spolupratosarganizacemi zajifjicimi spoje a
objednéavat obrazové, zvukové, komurikea pomocné okruhy.

ZPRAVODAJSTVIi, AKTUALNI PUBLICISTIKA, SPORT

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru

- vytvai zpravodajské, publicistické a sportovniigdy a zpravodajské a publicistickérpdy ze
sportovni oblasti

Vycet podizenych atvat

- ekonomika a sekretariat

- portalCT 24

— zpravodajstvi

- aktualni publicistika

- sport

- realizaceRZ

Vycet zakladnich odbornychinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temcinnostitizenych Gtvak

Portal CT 24

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- teditel zpravodajstvi

Funkce Gtvaru

- zodpovida za obsah zpravodajského poalu

Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
- zodpovidat za obsah zpravodajského poaiR4,

- koordinovattinnost mezi GtvarerRZ a odalenim internetového vysilaqiT,

— vykonava aktivni editorialnfinnost,
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- zabezpéovat, aby internetovy zpravodajsky portal 24 pinil Glohu aktualniho multimedialniho
informaniho zdroje.

Zpravodajstvi

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- teditel zpravodajstvi

Funkce Gtvaru

- vytvéii zpravodajské pady

Vycet podiizenych atvar

- sekretariat

- udalosti , komenté&

- domaci zpravodajstvi

— ekonomické zpravodajstvi

- kulturni zpravodajstvi

— zahranéni zpravodajstvi

- regiondlni zpravodajstvi

— ranni vysilani

- pocasi

- vysilani zpravodajstvi

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- spolupracovat na tvoéprogramové koncepdeT,

— spolupracovat na tvoébvysilaciho schématu,

- vyhledavat nasty, ziskavat a zpracovéavat informace ze vSech gdagtth a vhodnych zdrd)j

— zpracovavat, uchovavat a vyuzivat archivni malgria

- Fidit zpravodajské Staby a zahrariiredakce,

— zodpovidat za dramaturgickou vystavbu kontinualzibavodajského vysilani,

- zodpovidat za planovani &pravu zpravodajského vysilag,

- zodpovidat za koordinaci vysilani kontinualnihoafardajstvi s dalsim vysilani@ir,

- poskytovat zpravodajské materialy do Wmé sit EBU,

— odpovidat za fipravu a prezentaci projektu Regiony,

—  pripravit organiz&ni schéma a navrh personalniho z&jigprojektu ,

— koordinovat s Gtvarem techniky technologi¢k8eni projektu,

- koordinovat s 3éfproducenteRZ a odpo¥dnymi vedoucimi zagstnanci TS Brno a TS Ostrava
vyrobu, wetns tvorby VU regionalnich TS,

— dramaturgickyidit vysilani pgadi regionalnich TS,

- koordinovat sotinnost regionalnich TS s redakceRa, TS Brno a TS Ostrava.

Aktudlni publicistika

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel zpravodajstvi

Funkce utvaru

- vytvét publicistické pdady

Vycet podiizenych atvat

- sekretariat

- diskusni peady

— reportazni ptady

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvarempadre mistni gisobnost Gtvaru
- spolupracovat na tvoéprogramové koncepdeT,

— spolupracovat na tvoévysilaciho schématu,

- vyhledavat nasty, ziskavat a zpracovéavat informace ze vSech gdagtth a vhodnych zdrd)j
— vyhledavat a navrhovat nové formy publicistickyaiauii.
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Sport

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel zpravodajstvi

Funkce utvaru

- vytvari sportovni ptady, zpravodajské a publicistickéipdy ze sportovni oblasti

Vycet podizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

- mezinarodni fenosy

— doméci penosy

— vyroba a vysilani sportovnich faal

— dramaturgie sportovnich fad + skladba programu

- dramaturgie zpravodajstvi

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- spolupracovat na tvoéprogramové koncepdeT,

- spolupracovat na tvoévysilaciho schématu,

— vysilat a nakupovat sportovniipoy a zpravodajské a publicistické&aiy ze sportovni oblasti
typu @imé genosy a zdznamy sportovnich akci, zpravodajstpioatovni magaziny, publicistické
porady a dokumenty, 8hové pdady,

- zpracovavat dlouhodobou koncepci redakcegdstdobé a kratkodobé plany sportovniho vysilani,

- prijimat a pedavat zadznamové materidly, zé&jiat jejich operativni evidenci, fqdavat
vhodné materidly Gtvaru archivu a programovych fond

- zpracovavat hlaSeni o vyrobenych a odvysilanydagbech,

— vypracovavat plan a rozpet redakce sportu, prové&djeho rozpis a zemy, sledovatcerpani
finan¢nich prostedk,

- jednat s majiteli televiznich prav a uzavirat smlpna vysilani sportovnich fedi z tuzemska i ze
zahrani.

RealizaceRZ

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel zpravodajstvi

Funkce atvaru

- zaji¥uje vyrobni a ekonomicky servis pro zpravodajatektualni publicistiku

— vyrabi denni i virtualni grafikudetrg jejiho odbavovani dle vyrobniho Ukolu jednotlivyadakci
RZ a virtualni projekty ostatnich centeT

Vycet podiizenych atvar

- sekretariat a ekonomika

- disp&ink realizacekZ

- DOS

produkce zpravodajstvi a aktualni publicistiky

grafika zpravodajstvi

— koordinace realizace zpravodajstvi

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- planovat vysilani a vyrobu padi zpravodajstvi a aktualni publicistiky,

— vyrakst a vysilat peady zpravodajstvi a aktualni publicistiky,

- zpracovavat a dokumentovat reSer§eskych a zahragmich periodik ,

— planovat, organizovatidit ¢innost vyrobnich Stdh nasazovat pracovniky do vysilaciésy,

- realiz&né pripravovat vysilani,

— vypracovavat plan a rozpet zpravodajstvi a aktualni publicistiky, pro¥tgeho rozpis a zeny,
sledovatterpani finagnich prostedk,

— zpracovavat hlaSeni o vyrobenych a odvysilanydagbech,

- zaji¥ovat a vykonavat vyrobu dennich praci pro reRge

- navrhovat a vyral grafické segmenty pro pravidelné relaceingotasi, dopravni, ekonomické a
sportovni zpravodajstvi,

— navrhovat a realizovat projekty virtualniho séud
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OBCHOD A KOMUNIKACE

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru

- formuluje obchodni strategi'T, koncepci nakladani s prvotnimi a druhotnymi gravpaadim,
koncepci v oblasti prodeje vysilacich prav a osthtrobchodnich aktiviCT véetns koprodukci,
spole&né vyroby a prodeje, formuluje obchodni strategiblasti prodeje reklamy, teleshoppingu a
sponzoringu, odpovida za vysilani Teletextu a ivgtr, komplex# zaji¥uje koncepni komunikaci
CT prostedky vztali s verejnosti PR, reklamy a marketingu, tj. komunik&di jako instituce (tzv.
korporéatni komunikace), komunikaci jednotlivych &gnych a vysilanych pgadi (tzv. produktova
komunikace) a komunikaci se zaéstnanci (tzv. vnini komunikace), realizuje PR projek&T
(medialni partnerstvi),zabezfige agendu televiznich poplatkodpovida za vydavaniasopisu
CT+.

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat a ekonomika

- marketing a komunikace

- InternetCT

- TeletextCT

— prodej kometniho vysilani a nova média

- obchodni Gtvar

— projektova kancefla

- televizni poplatky

- redakcesasopisulCT +

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temdinnostitizenych utvai.

Sekretariat a ekonomika

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— obchodnireditel

Funkce utvaru

— administrativa Utvaru obchodnilieditele — sekretariat a ekonomika
Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat administrativu Gtvaru obchodnilteditele, organizai chod sekretariatu & funkeni
propojeni své&innosti s ostatnimi odd. i

- zaji¥ovat tvorbu provozniho rozptu a fizeni jeho realizace, {ézné vyhodnocovat
uskuténované aktivity a jejich dopad a zlepSovat je.

Funkéni propojeni¢innosti s ostatnimi Gtvary Obchodu a komunikace.

Marketing a komunikace

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- obchodnireditel

Funkce oddleni

- marketingova a komunikai podpora ptadi CT vSemi nastroji marketingové komunikace s cilem
dosahovat odpovidajici sledovanosti vysildfiia podporovat imageT

tvorba a realizace marketingovych akci

- fizeni kampani neziskového sektoru a sprava medmpartnerstvCT

— fizeni projektu Pomoztestem v rozsahu Statutu tohoto projektu

Vycet podiizenych Gtvar
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Vycet zakladnich odbornychinnosti vykonavanych odiénim, gipadre mistni gisobnost odéleni

— shroma#’ovat informace oifjpraw poradi a tvork® vysilani, vytvéet a realizovat plan systematické
a dlouhodobé marketingové podporyt i,

- spravovat archiv fotografii k padim a dokumentérnich fotografii pro tiskova médiaskytovat
fotografie k programovym pldm tiskovym médiim,

— monitorovat média, archivovat relevantni zminkyosaolech a vytviet zgtné reSerse,

- provadt analyzu médii, udrzovat a posilovat kontakty sinéi v oblasti produktové komunikace,

— pripravovat novinéské projekce a tiskové konferencénevané jednotlivym p@adim, kampanim a
projekfim CT,

- vytvaret koncept vybru a nakupu propagaich gredntti z hlediska vzhledu, sortimentu a uziti,

— rozhodovat o vysilani vejré prosgsSnych spat samostath a vramci medialnich partnerstvi
s cilem podpory vejné prosgsnych aktivit a pozitivniho vnimani ztiey CT,

- zaji¥ovat marketingovou podporu ostatnich podnikatelsksiktivit CT (prodej reklamy, prodej
prav, poskytovani sluzeb),

- spolupracovat s tiskovym mlgim CT,

- spolupracovat s odtenim televiznich poplatkna komunikaci poplatkvefejnosti,

- prabézné vyhodnocovat uskutéiované aktivity a jejich dopad a zlepSovat je,

- zaji¥ovat podporu tiskového mldgiho.

Internet CT

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- obchodnireditel

Funkce utvaru

- rozvoj koncepce, tvorba a provoz internetovychcanécky provoz intranetovych stran€R

Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych od@nim, gipadre mistni gisobnost odéeni

- garantovat koncepci internetovych straggk

- zaji¥ovat tvorbu aadny provoz internetovych a intranetovych stradi@k

- zaji¥ovat technologicky rozvoj internetovych a intrangich stranekCT v souladu s vyvojem
technologii a modernimi trendy,

- spolupracovat na vyuziti reklamnich ploch na intésaych strankachCT, zejména vyuZitim
specialnich internetovych projéki ziskani crossmedialnich reklamnich kampani,

- spolupracovat s tiskovym migim CT,

— prabézné vyhodnocovat dopad uskdt@mvanych aktivit a zlepSovat je.

TeletextCT

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)
— obchodniteditel

Funkce atvaru

- rozvoj koncepce, skladby a vysilani telete&ili
Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych odiénim, gipadre mistni gisobnost odéleni
- garantovat koncepci vysilani teletextli na vSech programech,

- zabezpéovat kazdodenni zpravodajsky servis a aktualizaiohnavych rubrik,

- ziskavat vhodné inforndai zdroje a vyuZivat je pro teletextové straqky,

- podilet se na reklamnim vyuziti teletextu, ufnist inzerci do teletextovych stranek,

- prabézné vyhodnocovat uskutéiované aktivity a jejich dopad a zlepSovat je.

Prodej komeréniho vysilani a nova média

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

— obchodniteditel

Funkce atvaru

— prodej vysilaciho prostoru pro vysilani reklamygrsporingu a teleshoppingu a rozvoj novych médii
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Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

- koordinovatinnosti @i prodeji reklamnicladi, sponzoringu a teleshoppingu,

— zaji%¥ovat prodej reklamniho prostoriimym objednatéim ve vymezeném limitu,

- zodpovidat za komunikaci s agenturou (ARBOmediaj)3tajici prodej reklamniho prostofii,

— koordinovat interni obchodni, fin&ni a propagéni cenovou politiku,

- zaji¥ovat tvorbu a aktualizaci internictiguipidi, tykajicich se fedngtu ¢innosti,

— vytizovat obchodni fipady po ¥cné i formalni strance,

- analyzovat trzni podminkyfpprodeji reklamy, sponzoringu a teleshoppingu,

— provadit metodickowinnost spojenou s prodejem reklamy, sponzorindest®ppingu,

- spolupracovat i koordinaci prograri a komeénich aktivitCT,

— zabezp&ovat poskytovani celych program kanah CT tuzemskym i zahratiim zajemém pro
IPTV, kabelové televize, satelitni platformy, malitelefony,

— zabezp&ovat poskytovani obsahu do mobilnich teléfam jinych podobnych #&eni (pdady,
sestihy z padadi, zvuk — melodie, tapety — obrazky atp.),

— zabezpeovat vysilani SMS hlasovani, s&iit, telefonnich her a dalSich interaktivnich grvk
s divakem v piadech.

Obchodni dtvar

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- obchodnireditel

Funkce utvaru

- rozvoj podnikatelsk&innosti CT druhotnym vyuzivanim prav k padim a rozvoj novych médii,
vydavatelsk&innost a merchandising

Vycet podiizenych atvat

— Telexport

- EdiceCT

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temcinnostitizenych Gtvak

Telexport
Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci obchodniho Gtvaru

Funkce Gtvaru

- rozviji podnikatelskowinnost CT druhotnym vyuZivanim prav k padim a zajiguje (tast na
zahranénich a domacich festivalech

Vycet podiizenych Gtvar

- mezinarodni festivaly

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zaji%¥ovat prodej vysilacich a dalSich prav audiovizighrEl v tuzemsku a do zahraifi

- vydavat hmotné rozmnozeninyipall a jejichéasti,

— zabezpeovat autorsko-pravni a smluvni agendu souvisejicbdejem prav,

- zaji¥ovat organizané a technicky 8astCT na zahraminich a domacich filmovych a televiznich
festivalech a fehlidkach, vetnt vybéru vhodnych ptadi,

- zaji¥ovat &ast CT na mezinarodnich televiznich a filmovych trzichetrs zpracovani
nabidkovych materidl

Edice CT

Organizani podizenost (nadizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci obchodniho Gtvaru

Funkce Gtvaru

- zaji¥uje vydavatelskou a nakladatelskénnostCT a merchandising T
- koordinuje vyrobu merchandisingovych prodiukt

Vycet podfizenych Gtvar
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Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- vytvéret vlastni produktovou skladbu v navaznosti na diabjpdadi CT a koordinovat vydavani
odpovidajicich titul,

- zaji¥ovat sponzory a partnery pro vydavané tituly,

— spolupodilet se na marketingu a PR akcich na padpatavanych titul,

- ptipravovat prodej titul v maloobchodni siti a ve vlastni re€ir,

- predkladat analyzy a tvorbu cenovych strategii,

- koncegné a redakné pripravovat daldi publikac€T dle schvaleného etfiiho planu a zaji®vat
jejich vyrobu tiskem a jejich distribuci,

— koordinovat vyrobu merchandisingovych prodykt

- vyuzivat ochrannych zname&K nebo iniciovat jejich phlaseni a jejich okamzité nasledné smluvni
oSeteni.

Projektova kancel&

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

— obchodniteditel

Funkce atvaru

— zaji¥uje operativni organizai, dokumenténi a komunikani stranku projeki
Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- vést centralni dokumentaci projékt

— vykonavat dohled nad dodrzovanim stanflapto vedeni dokumentace jednotlivych projekt
a zaji¥ovat jednotnou prezerttiai kulturu vSech vystupnich dokumént

- pfipravovat podklady pro externi i interni komunikaci

— zaji%¥ovat organizéni zalezitosti spojené gipravou jednani jednotlivych pracovnich tym

- zaji¥ovat informovanost vSechastniki programu o jeho fibghu,

— optimalrg vyuzivat dostupné zdroje,

- svolavat pravidelna jednaftidiciho vyboru,

— zaji%¥ovat pravidelna setkani manaZ¢ednotlivych projeki,

- zaji¥ovat komunikaci s manazery jednotlivych projekt

— zaji¥ovat organizaci zémovéhoiizent,

- teSit problémové situace,

— spolurozhodovat o zahajeni jednotlivych projekt

- pripravovat plany projekts projektovymi manazery,

— zahajovat projekty,

- vykazovat stav jednotlivych projektmonitorovat jejich vysledky a porovnavat je $ pibjekt,

— zaji%¥ovat zngnovérizeni (v omezeném rozsahu),

- teSit zavazné problémy (zalezitostepahujici kompetenci manazera projektu),

— pripravovat plany na testovani vyslédfrojeki,

- pripravovat pfibézné zpravy pro kolegiumiGo postupu projeki

— ukortovat jednotlivé projekty.

Televizni poplatky

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- obchodniteditel

Funkce Gtvaru

— zabezpeuje agendu televiznich poplatk

Vycet podiizenych atvar

- oddileni spravy a evidence televiznich popiatk

— oddleni vymahani televiznich poplditk

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat operativni styk €eskou postou vyplyvajici ze smlouvy méZi aCeskou postou,

- zaji¥ovat aktualizaci smlouvy meziT a Ceskou postou vyplyvajici ze zakona o rozhlasowch
televiznich poplatcich,
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— spravovat databaze poplathikiluznili a osvobozenych poplatiik

- vést evidenci a vybirat poplatky otipych poplatnil,

— upominat dluzné poplatniky a vykonawahnosti s tim spojené, sledovat Uhrady dluZznsastek,

- spolupracovat na vyhledavani neevidovanych pof&im zasilat jim vyzvy k evidenci dle zakona,

- poskytovaiCeské pot podklady pro zgesreéni evidence tv. poplatnikivyrazeni z evidence),

- vyhledavat neevidované poplatniky,

- kontrolovat vy@tovani vybranych tv poplatkvykazanychCeskou postou,

- vést statistiku tv poplatnika vynos z televiznich poplatk

— sjednéavat dohody o zaplaceni dluznych pofilatkrirazek,

- vymahat dluzné tv poplatky &ipazky k poplatkm soudni cestou,

— poskytovat podklady k vymahani dluznych tv popladiirazek k poplatkm soudni cestou,

- spolupracovat na kampanich na podporwuytv poplatk, pripadré proti neplaticim poplatnikn,

— spravovat archiv prvotnich doklagoplatniki a osvobozenych poplatriik

- kontrolovat plgni smlouvy Ceskou postou a zajidvat postihy z toho vyplyvajici,

— zodpovidat telefonické, mailové a pisemné dotakgjici se problematiky televiznich poplatk

- provadt kontrolu dekoédovacich karet (DK), rozhodovat oakievaci karty pro neevidované
poplatniky a dluzniky, informovat o tomto rozhodnprovozovatele DK a davat souhlas k
reaktivaci DK po spléni pozadovanych zadkonnych povinnosti uzivaek,

— provadit kontrolu dekddovacich karet a davat souhlasikhegktivaci,

- vytvéret plan vynos z televiznich poplatk

— analyzovat vynosy z televiznich pophatk

- vytvareni koncepce evidence poplatiné vykeru televiznich poplaik

RedakcetasopisuCT+

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- obchodnireditel

Funkce Utvaru

- vytvéreni a vydavantasopisuCT+

Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru
- ziskavat pra@asopis podklady, informace a fotografie

— psat a pipravovatclanky a provadt jejich korekturu,

- upravovatiasopis graficky a po obrazové strance,

— spolupracovat s externim distributorem a tiskarnou,

- koordinovat spravu databazgedplatiteti,

— vést databaziigdplatiteti,

- komunikovat se zakaznikyigdplatiteli a autoryifispvki do ¢asopisu,
— spolupracovat na prodeji inzerc&asopisu.

PRAVNI USEK

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- generalnieditel

Funkce Gtvaru

- zabezp&uje pravni sluzbu €T v Praze, podili se ndipraw internich pedpisi a zabezpeije
styk s kolektivnimi spravci

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat a ekonomika

— pravni oddleni

- oddleni pro kolektivni spravu

- licereni odctleni

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- poskytovat pravni sluzbugetrs pravnich porad adsti na jednanich uviit vné CT, zejména na
Useku prava pracovniho, autorskéhaiastského, obchodniho a spravniho,
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podilet se naifipraw smiuvnich dokumentplatnych vCT, garantovat jejich pravni bezvadnost,
podilet se naifipraw internich gedpidi, navrhovat jejich vydani,

vypracovavat odborné posudky, rozbory a stanovisi@ aplikaci obech zavaznych pravnich
predpisi a v tomto smyslu vykonavat metodiakgeni vCT a poskytovat konzultace,

podavat zaloby, vyjaeni a zastupovaf T pred soudy a organy statni spravyizeni provadt
piislusna podani a ukony,

vést exekuni fizeni k vymahaniifznanych pohledavek,

dle poteby zprostedkovavat pravni sluzbu s externimi firmami,

vést zakladni dokumentaci obéaévaznych pravnichiedpisi a internich pedpisi CT,

aplikovat legislativu Evropské unie, spolupracowdegislativnim Usekem EBU, zahr&mimi
vysilateli véejné sluzby a s organy EU,

metodicky zaji§ovat elektronicky oéh smluv vCT, vést evidenci smluv,

Geastnit se naifprawé kolektivni smlouvy s odborovymi organizacenispbicimi vCT,

piipravovat, zpracovavat a vyhodnocovat smlouvy ekidinimi spravci, podilet se na jejich
plnéni,

obstaravat styk s kolektivnimi spravci zastupujicdntory a vykonné uitce,

kontrolovat podklady za vysilani pro vy@dalani honor@vych narok opravrénych osob za uziti
dél a davat pikaz k jejich vyplat,

zabezpe&ovat majetkopravni zalezitosti pro inveésti agendu,

zaji¥ovat ve vymezeném rozsahu ziskani licenci u arétlivpaadi pro jejich vysilani a dalSi
uziti,

vést smluvni agendu s tim spojenou,

zabezpéovat uplatiovani narok CT na nahradni odémy u kolektivnich spravg

pripravovat dohody o narovnani s autory, p@genturami, je-li jejich s@asti licerni ujednani,
zaji¥ovat zapsani ziskanych licenci didspusnych databazi.
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PROVOZ A SPRAVA MAJETKU

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— generalnieditel

Funkce utvaru

- zabezpéuje ¢innosti v oblasti provozu a spravy majetku, zajjé ¢innosti v oblasti ndkupu a
celnich sluzeb, zabezhge koncepci a provoz integrovaného infotmi&o systému (11S)

Vycet podiizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

- informa&ni technologie

— hastsky zachranny sbor

- sprava budov

— spoje a technické sluzby

- provoz spoléné techniky

— nakup a celni deklarace

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zabezpéovat ekonomickéinnosti pro Utvary provoznihieditele,

— vypracovavat plany a rozpty, provadt jejich rozpis a zriny a sledovat jejich pémi,

— provadit rozborovouwinnost, hodnoceni vysledikinnosti a hospodani,

— zaji%¥ovat provoz stravovanicetrg z(Etovani,

— zabezpeovat vstupy do objeftveetre parkingu,

— koordinovatcinnosti v oblasti provozu vodohospddi@ych zdizeni a v oblasti ekologie a odgad
CT v Praze,

- je dan v¢temginnostitizenych utvair

Sekretariat provoznihdeditele a ekonomika

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- provozniteditel

Funkce atvaru

- koordinuje ¢innosti souvisejici s komunikaci provoznikeditele s Gtvary/CT a mimoteleviznimi
organy, institucemi a organizacemi, zabeégge podminky pro vykon funkce RRadministrativa
Utvaru provoznihdeditele

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych odénim, gipadre mistni gisobnost odéleni

— vypracovavat plany a rozpty, provadt jejich rozpis a zriny a sledovat jejich plmi,

— provadit rozborovouwinnost, hodnoceni vysledkinnosti a hospodanti,

— fidit metodicky ekonomy a odp&iné pracovniky za tuto oblast v Gtvarech provozspeavy
majetku a kontrolovat dodrZovanigalpigi,

- spolupracovat na sestavovani planu investic a p@nav a Udrzby a sledovat jeji¢hrpani,

— fidit inventariz&ni ¢innosti Utvafi provoznihareditele,

- zaji¥ovat provoz stravovanietrt zistovani,

— zabezpeovat vstupy do objeftvcetns parkingu,

- koordinovatéinnosti v oblasti provozu vodohospdsié@ych zaizeni a v oblasti ekologie a odgiad
CT v Praze,

Informa éni technologie

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— provoznitreditel

Funkce atvaru

- zabezpé&uje integrovanym informaim systémem (11S)dinnou podpordizeniCT,

- zabezpeéuje koncepci a integritu 1IS a jeho vazby na tedbgické procesy’T a na mimotelevizni
informani systémy
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Vycet podizenych atvat

sekretariat a ekonomika
sprava specialniho sw
technicky servis IT

sprava aplikaci IS

provoz IS a podpora uzivatel

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

projektovat a programovat Glohy IS8T,

zpracovavat programatorskou, provozni a uzisktel dokumentaci,

provadt programatorsky dozor nad provozem IIS,

fidit tvorbu, UdrZbu a rekonstrukci databéazi a soiubo

zabezpé&ovat spravu datové zakladnyeirs vSechéiselnild,

piejimat od Ceské posty, vést a uchovavat vsechny databazgwajfuli z evidence televiznich
poplatnik,

zabezp&ovat ve spolupraci s odbornymi Utvary pkoj€ specialni softwarové vybaveni
(pocitatova grafika, CAD systémy, DTP),

zaji¥ovat nakupy kancetékého softwaru, vytiét metodiku prace s timto softwarem,
zabezpé&ovat speciélni technologie v infortird technice, zabezpevat a instalovat specializované
softwarové produkty,

provadt Skoleni uzivatei IT/IS.

Nakup a celni deklarace

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

provozniteditel

Funkce Utvaru

zaji¥uje nakupy a celni sluzby p€oT a skladové hospotktviCT v Praze

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

centralnitizeni nakupu T,

prizkum trhu a vedeni obchodnich jednani s dodavateli,

dle RR ¢. 36 ze dne 1.9. 2006 zaji¥/at verejné zakazky v souladu se zakonem37/2006 Sb o
vefejnych zakazkach.,

provadt poptavkovéizeni,

uzavirat ramcové smlouvy v ramci c€l& se strategickymi dodavateli,

uzavirat smlouvy o dilo a kupni smlouvy,

zaji¥ovat nakup investic

zaji¥ovat ndkup reklamnichredneta

zaji'ovat sluzby v tuzemsku, které podléhaji zakenlB7/2006 i v zahradi,

zaji¥ovat ndkup materié) ND, surovin, DHM, DDHM, DNN, DDNM v tuzemsku i zahranéi,
parizovat @ijem spotebniho materialu,

zaji¥ovat [Fijem a vydej materiélve skladech Gtvaru nékupu,

zaji¥ovat likvidaci faktur,

zaji¥ovat strategickéizeni zasob ve skladech UN,

provadit inventarizace materialovych zasob ve skladechvBINikvidace nepaebnych zasob,
zakladat kmenové zaznamy materialu do systému SAjch adrzbu,

zakladat kmenové zaznamy dodavatejejich zngny do systému SAP,

zaji¥ovat celni agendu a zahrami spedini sluzby proCT,

vystavovat Zapis oipvzeti kusovych investic, .

u veejnych zakazek zwejiovat povinné Udaje stanovené zakorierh37/2006 na Intranetu .
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Hasi¢sky zachranny sbor

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— provoznitreditel

Funkce utvaru

- zaji¥uje pozarni ochranu arealu KH a technickych peatséi CT v Praze
Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- provadt pozarni zasahy ve vlastnim hasebnim obvodu angingoskytnuti vzajemné pomoci podle
prislusnych plad,

— provadit Skoleni a vycvikleni haséského zachranného sboru,

- provadt Udrzbu a zkouSky technickych a&cmych prostedki pozarni ochrany a vést o tom
predepsanou dokumentaci,

- zlkastiovat se na zaji®vani pozarni ochrany v objektech &zaniCT v Praze v dobsnizeného
provozu apod.,

- zW&ashovat se na zpracovani zakladni a dalSi dokumem@zérni ochrany, zprav o stavu pozarni
ochrany,

— vést fedepsanou dokumentaci o vykonu sluzklynamosti Utvaru, o technice a prieticich pozarni
ochrany \CT v Praze,

— provadt pozarni asistemi sluzbu pi pracich a akcich se zvySenym pozarnim nehbgapeni
vyrobé poradi ve studiich a exteriérediT v Praze a v obdobich zvySeného neb&zpeniku
pozaf,

- napomahat ip Skoleni a vycviku velitél a ¢leni poZarnich hlidek a zamstnané CT v Praze v
pozarni ochraf

- zabezpgovat provoz vybranych technickychiizzeni pozarni ochrany ¢T v Praze (EPS, SHZ,
hasicich pistroji apod.),

- zaji¥ovat Uklid komunikaci a venkovnich ploch na pozeriRumobilni technikou.

Sprava budov
Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- provozniteditel

Funkce Gtvaru

- zabezpéuje investéni akce a akce oprav a udrz6y od predprojektové fipravy, tvorby rezerv a
planu po realizaci,igjimky a gfedani dila uzivateli& nezbytnych stavebnidgfezeni.

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— mistni pisobnost Utvaru — sprava objeékfavci hory, sprava rekréaich objeki, ekologie, technici
spravy budov,

- zaji¥ovat vybaveni a udrzbu tgjnych prostor budov a Uklid objékt

— zaji¥ovat opravy objekta z&izeni, fgrejimat a uva& nové kapacity do provozu,

- zabezpéovat realizaci stavebnich akci ostatnich ttyar

— zabezpeovat provoz zdravotnihoisidiska, sauny a posilovny,

- zaji¥ovat provoz a udrzbu rekrégch objekd a tabod,

— zaji%¥ovat sluzby sthovani a p&vat o zelé v budovach i exteriéru, &ai Uklid komunikaci na
pozemkuCT,

- zabezpéovat Uhrady najiinza pronajaté prostory,

— zaji%¥ovat archivaci doklail a vykresové dokumentace a jeji trvalou aktualizaaiasleda jeji
digitalizaci,

- zaji¥ovat gredprojektovou fipravu akci,

— zabezpeovat projektovou dokumentaci pro inveésti akce a stavebni Gdrzbu,

- zaji¥ovat Uzemni, stavebni a koladdéarizeni, wetrg podklad: k nim,

— predkladat navrhy smluv a odbeérpiedn&t smluv garantovat,

- zaji¥ovat objednavky, nabidkova a Wbvartizeni a pedkladat pozadavky na opravy a udrzbu,
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— pripominkovat a schvalovat projektovou dokumentacisladovat plgni jejich pozadavk a
uzawenych smluv,

- provadt dozogi ¢innost na jednotlivych stavbach odepéani staveni§tzhotoviteli, svolavani
kontrolnich dr, prejimek po vypracovéanitpdavacich protokal

— zaji%¥ovat revize z#izeni, které nejsou v gesci PST nebo jinych tedfjait Gtvah a odstraovat
zZjistené zavady,

- zaji¥ovat ¢innosti v oblasti provozu vodohospdsléych zaizeni a v oblasti ekologie a odgad
CT v Praze.

Spoje a technické sluzby

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— provoznitreditel

Funkce utvaru

- zabezpguje spravni a technicko-hospasié ¢innosti CT, zabezp&uje provoz komunikénich
zaizeni televizniho i netelevizniho charakteru

Vycet podizenych atvat

— technické sluzby

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zabezpéovat provoz telefonni Gsdny, rozvodl a koncovych zdzeni pro penos datovych tak
v ramci TV technologii video a audio,

— zabezpeovat provoz rozhlasové tetiny,

- zabezpéovat provoz pagingového aeni pro vyhledavani osob,

— zabezpeovat veskeré fglEtovani souvisejici s provozovanim pevnych a modfirielefors véetns
piettovani na jednotlivé gady.

- mistni gisobnost Utvaru-dispank, podatelna, reprosluzby, ochranné fioky, ostraha, iazovani
majetku,

- zabezpgovat ostrahu movitého a nemovitého majelkl v Praze jak v objektech, tak na
exteriérech, resp. ostrahu majetkatich osob umishého s jejich souhlasem v objekteCii v
Praze,

- kontrolovat doklady opraiujici ke vstupu do objektCT v Praze, provad evidenci naviy,

— kontrolovat vynaSené a vyvazené&gnety a piivodni doklady,

- zaji¥ovat provoz podatelen, reprografickéhorediska, zajifovat servis fak a vybaveni
zanmestnand osobnimi ochrannymi pracovnimi priesiky, zaji§ovat servis vratnicového systému,

— evidovat a odpovidat za spravnostagovacich protokéla protokoh o likvidaci mank,

- komisional# posuzovat oprawmost navrhované likvidace aipadré navrhovat vhodny Zjsob
likvidace,

— provadit nabidkov&izeni a poptavkové fizkumy a napomahatipstanoveni cen,

- skladovat pebyte&ny nabytek a provéd jeho prode;j,

- podilet se na organizovani periodickych inventaiiZ&T v Praze, provad naméatkové kontroly
provedenych inventur verstdiscich.

Provoz spolé€né techniky

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- provozniieditel

Funkce Gtvaru

— zabezpeéuje provoz energetickych, elektrickych, elektrogichk a specialnich t&eni televizniho i
netelevizniho charakteru, tepelnych vzduchoteclycitk klimatiza&nich, chladicich zZé&eni,
systému regulace astieni podmiujicich provoz zejména TV technologii, mechanickyekizeni
objekis, studii a technologid T v Praze stejhjako zdvihovéa zézeni studiova a ostatni

Vycet podiizenych atvar

- technika provoi

- technické oddeni

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremypadre mistni gisobnost Gtvaru

— zabezp&ovat provoz, idrzbu a opravy veskerych silnoprobdyslaboproudych #aeni vn a nn,

— zabezpeovat ¢innost souvisejici s dodrzovanim @édivych diagram a hlidani energetické k&zn
véetrg veskerych navaznosti,

44



zabezpgovat provoz optickych a&ivych rozvod navazujicich na ¥&zeni @RS,

zabezpé&ovat provoziasové usedny,

zabezpeéovat provoz, Udrzbu a #aeni techniky progedi

zabezpé&ovat provoz a Udrzbu systémméteni a regulace pro Haeni techniky progedi
zabezpe&ovat provoz a Udrzbuifslusnych rozvoil energii,¢.zdrojovychéasti

piedkladat pozadavky na opravy a Udrzbu

piipominkovat a schvalovat projektovou dokumentaci

zabezp&ovat provoz a opravy mechanickychtizeni objekt a scénickych mechanismvetns
vytah,

provadt a zabezpmvat revize, dozor a technické kontroly nad vyhrgme technickymi
zaizenimi,

sjednéavat odiry energii u dodavatela planovat jejich spibu,

provadit odborna Skoleni a zkousky zé&stnand o odborné zfisobilosti v elektrotechnice.
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TELEVIZNI STUDIO BRNO

Utvary p¥imo Fizenéreditelem TS

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- zabezpéuje ¢innosti souvisejici se spolupraci a komunikaciitele TS s vnitropodnikovymi Utvary
a mimoteleviznimi organy, institucemi a organizagerabezpéuje podminky pro vykon funkce
reditele TS

Vycet podizenych atvat

- sekretariat

- komunikace

- redakce zpravodajstvi

— redakce sportu

- Utvaryreditele TS

— persondlni a pravni Utvar

Vycet zakladnich odbornychinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— organizovatasovy rozvrh pracovniho prograreditele TS,

- pripravovat a organizaé¢ zabezp&ovat jednanteditele TS, ptizuje zapisy z porad vedeni studia,

— prejimat, vyizovat, evidovat a ukladat korespondenci a pisetieditele TS a sekretariatu,

- distribuce monitoringu tisku a dat o sledovanaatjednotlivé ptady dle distribanich list,

- vydavat Opatniteditele TS Brno,

- distribuce R® a OpaiteniCT Prahatlenim vedeni a zastupci VV 0O,

- zaji¥ovat vedkeré tiskové vystugyT,

- zaji¥ovat informace o programu a osobnostéth veetrg distribuce programovych planpro
novinge, fotografii k pgadim a dokumentéarnich fotografii,

— zaji%¥ovat institucionalni, externi a interni komunikaci,

- zaji¥ovat ratenky, tisky a propagai publikace,

— zaji¥ovat monitoring a analyzy tisku, tiskové vystupg piené skupiny fijemai,

- editovat tiskové materialy pro pouziti na InternatlieletextuCT,

— e dan v¢temcinnostitizenych Gtvai.

Redakce zpravodajstvi

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce Gtvaru

- vytvéi zpravodajské, publicistické a sportovniguy

Vycet podiizenych Gtvar

— produkce

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— planovat vyrobu a vysilani zpravodajskych a pusiickych pdadi,

- vyhledavat nasty, ziskavat a zpracovéavat informace,

- vyrabst a odbavovat zpravodajské,publicistické a spoitpaady pro vysilanCT a pro regionalni
vysilani,

- organizovat #idit ¢innost vyrobnich Stdh nasazovat pracovniky do vysilaciésiy,

— odpovidat za red&ki a scénaristickou realizaci vysilani, za odboraalosahovou Uroyie

- zpracovavat hlaSeni o odvysilanychgmtech.

46



Redakce sportu

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- vytvari sportovni ptady, zpravodajské a publicistickéipdy ze sportovni oblasti

Vycet podiizenych atvat

— produkce sport

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

- spolupracovat na tvoéprogramové koncepdeT,

— spolupracovat na tvoéysilaciho schématu,

- vysilat a nakupovat sportovnifady a zpravodajské a publicistické&a@dy ze sportovni oblasti
typu piimé grenosy a zaznamy sportovnich akci, zpravodajstpoatovni magaziny, publicistické
pofady a dokumenty, 8hové pdady,

— zpracovavat dlouhodobou koncepci redakceégdstdobé a kratkodobé plany sportovniho vysilant,

- pfijimat a pedavat zaznamové materialy, zégi¥at jejich operativni evidenci, iqdavat
vhodné materialy Gtvaru archivu a programovych fond

— zpracovavat hlaSeni o vyrobenych a odvysilanyd¢agech,

- vypracovavat plan a rozpet redakce sportu, prové&djeho rozpis a zgny, sledovaterpani
finan¢nich prostedki.

Utvary feditele TS

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- zabezpéuje kontrolnic¢innost, ¢innost v oblasti PO a BOZP, zabeZpe dopravni kapacity TS,
zabezpéuje spravu majetku a zabeZpg provoz a koncepci inforrdaich technologii TS

Vycet podiizenych atvat

- kontrolni referat

- pozarni ochrana + BOZP

— dopravni provoz

hospodé#ska sprava

- informani technologie

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- sestavovat v s@innosti s vedoucimi zagstnanci plan hlavnich kontrolnich akci,

- kontrolovat dodrzovani obe&nzavaznych fedpisi vztahujicich se Kinnosti CT a internich
piedpisi Ceské televize, dodrzovani finam discipliny a hospodarného vynakladani fifrioh
prostedki a zaji¥ovanitadného stavu spravy a ochrany majetku,

- projednévat zji$né nedostatky sifsluSnymi vedoucimi zag#stnanci,

— vyhodnocovat a vyuzivat poznatky ziskané vnitrofpicmrou kontrolou k navrhu opini
k odstrarni zjiS&nych nedostatk

- provadt nasledné kontroly a zjidvat, zda se napravnéa ofeti uskuténila a zda byla &inna,

- spolupracovat a svajinnost koordinovat s Utvarem kontroly a wniho auditu \CT v Praze,

- zabezpéovat kontrolni, organizmé fidici a poradni¢innosti v oblasti pozarni ochrany podle
prislusnych obeaghzavaznych a internichedpigi,

— zabezpeéovat pozarni asistenckipryrobe a vysilani péadi,

- provadt Skoleni ¢leni ostrahy objekt powtenych zabezg®vanim pozarni ochrany v déb
snizeného provozu a v mimopracovni &ob

— provadit odbornou pipravu preventivnich pozarnich hlidek,

- zabezpéovat nesiéni preventivni pozarni prohlidky,

— provadit komplexni preventivni pozarni prohlidky vSeche#ttj TS, Wetns rekre@&nich stedisek a
navrhuje opdeni k odstra#ni zjiS&nych nedostatk

— zpracovavat a véstedepsanou dokumentaci pozarni ochrany,

— posuzovat pozarni nebezpe objektech TS a technologickych procesech,

- zabezpéovat dodavky, montéaz, kontrolu a servienych prostedki pozarni ochrany,

— zabezpeovat kontrolni, organizmé fidici a poradnéinnosti v oblasti bez@mosti a ochrany zdravi
pii praci a pracovniho prastdi v TS,
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navrhovat zékaz prace tam, kde by hrozilo bezpedsf ohroZeni zdravi nebo Zivota,
zabezpe&ovat vySetovani, sepisovani a projednavat pracovnichyraemoci z povolani a vede
jejich evidenci,

zabezpeovat vyhodnoceni rizik ip praci a navrhovat *azeni zaréstnané@ TS do jednotlivych
kategorii praci,

zabezpé&ovat pfibéh, navrhovat op#&ni k odstra#ni zjiS&nych nedostatka projednavat vysledky
pravidelné protrky bezp&nosti a ochrany zdraviippraci,

zabezpeovat nastupni a pravidelna Skoleni 2amané o pozarni ochrana bezpénosti a ochrah
zdravi (i praci,

provadt nastupni a pravidelna Skoleni vedoucich &imand o pozarni ochrana bezp&nosti a
ochrar zdravi i praci,

zabezpeovat Ukoly obrany a civilni obrany TS,

zabezpeéovat poteby uzivatel dopravnimi kapacitami TSgtné nasazeni speciélnich vozidel a
agregai,

zaji¥ovat Udrzbu, opravy a poji&ti dopravnich progtdka TS,

vést [fedepsanou evidenci,

zaji¥ovat zakonné pojishi, dalntni nalepky, ndkup a prodej vozidel,

je dan v¢temc¢innostitizenych atvat.

Hospodé&‘ska sprava

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

vedouci Utvak reditele TS

Funkce Utvaru

zabezpéuje spravu majetku a udrzbu objiekiéetrs objekti rekre&nich , provoz energetickych,
elektrickych a elektronickych #aeni netelevizniho charakteru

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

zaji¥ovat stavebni udrzbu, opravy a rekonstrukce budsncalini zéizeni,

zabezpeovat Udrzbu objektpo strance zaniaické, vodoinstalace a elektroinstala¢etws EPS a
kamer ptimyslové televize,

zaji¥ovat veSkeré druhy energii pro objekty TS i preeggrovou vyrobu,

zabezpeovatcinnost telefonni usedny,

zabezpé&ovat uklidové sluzby ve vSech prostorach TS,

zabezpeovat provoz kotelen a vzduchotechniky,

zaji¥ovat revize energetickychigaeni budov,

zaji¥ovat Udrzbu rekremich objeki,

zabezpé&ovat Uhrady najiin za pronajaté prostory (mimo vyrobuipdi),

zaji¥ovat podklady pro Uzemni, stavebni a koland&zeni,

zaji¥ovat podklady pro vypracovani smiuvéeins smluv najemnich a odbafrprednet smluv
garantovat,

zabezpeovat ostrahu budov a majetku TS.

Informadéni technologie

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

vedouci Utvak reditele TS

Funkce Utvaru

zabezpéuje koncepci a provoz informdaiho systému TS

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

spolupracovat b tvorbé koncepce informanich technologiiCeské televize a koordinovat prace s
jeho zavadnimv TS,

vypracovavat koncepci rozvoje infortmdch technologii TS a koordinovat prace spojeigho
zavadnim,

vypracovavat a realizovat koncepci zabegmé pcitatové si€ a elektronické posty cetns
antivirové ochrany,
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— zabezpeéovat provoz a opravy vygetni techniky, provoz pitacové sit¢ a tvorbu a Gdrzbu datové
zakladny,

- metodickytidit pracovis¢ vybavena personalnimi piveci,

— zaji¥ovat ndkupy a instalovat specielni SW produkigtes kanceléského SW, spolupracovat na
zpracovani WWW stranek studil Brno a Intranet@T Brno.

Personalni a pravni utvar

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce atvaru

— zabezpéuje cinnosti v oblasti personalni, socialni, chod repafigkého oddleni a podatelny,
- zabezpéuje pravni sluzby.

Vycet podiizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- sledovat zrény v organizani struktde TS areSit pracov-pravni vztahy s tim souvisejici,

— zabezpéovat agendu spojenou s uzaviranim dohod o pracowvmdsti a dohod o provedeni prace
véetrg metodické kontrolnéinnosti,

- vytvéret koncepci personalni politiky,

— zabezpe&ovat pracov&pravni ¢innosti spojené se vznikem,ipghem a sko¥enim pracovniho
poneru,

- vést personalni evidenci zastnand a evidenci uchazé o zangstnani,

— zabezpeovat dalSi vzdavani zamstnand,

- vyhotovovat sluzebni fikazy pro zarsstnance a externisty,

— podilet se naifjpraw Kolektivnich smluv a vyhodnoceni jejich ghi,

- provadt ndbor zarsstnand, pripravu vytgrovych a konkursnickizeni,

— zabezpeéovat socialni p& o zangstnance, spolupracovat v oblasti¢@éo zamsstnance
s praktickymi a odbornymi I1éka

- sledovat organizmi strukturu funkci TS v navaznosti na orgatid&ad a plan zagstnand,

— dohlizet na dodrzovani praca¥pravnich pedpidi, souvisejicich s pracovnim péram, na
dodrzovani vninich gedpisi CT, na pleni lustraniho zakona a zakona na ochranu osobnich
Gdaja,

- zabezpgovat pravni agendu a zastupov@T pred soudy a organy statni spravy ve sporech
tykajicich se TS,

— pripravovat interni pedpisy TS,

- vypracovavat a posuzovat navrhy smluv, pravnichapbd Zalob,

— posuzovat a Wzovat Skodni udalosti,

- poskytovat pravni rady a konzultace GtrarTS,

— zaji¥ovat veSkeré pracecmnosti souvisejici s provozem podatelny a repafigr

Spol&né ¢innosti programovych a vyrobnich center

Programové a vyrobni centrum

- spolupracuje na tvoéyprogramové koncepce,

— predkladd vedoucimu programového Useku TS dramekérgnansty a spolupracuje na tvofb
vysilaciho schématu,

- realizuje na zéklagvysilaciho schématu vyrobni ukol centra a odpovidgeho splni,

— koordinujecinnost vedoucich produkce,

- vypracovava plan a rozpet centra a sledujeerpani finagnich prostedki,

— dle pravidel projednava koprodid projekty a spolurozhoduje o jejich realizacipjednava a
schvaluje zakazkovou vyrobu,

- odpovidéa za fipravu pdadi k vysilani, po dramaturgické a vyrobni strance,

— sestavuje aiedklada pedepsanda hlaSeni o vyrobenych a odvysilanyéhdeah,

- vyrébi, gipadré nakupuje ptady, u zahradhich pdadi zaji¥uje ceské verze,

— projednava geditelem programu geditelem vyroby projekty nad rdmec vyrobniho Ukalangny
vyrobniho Ukolu,
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rozhoduje o nasazeni rezigér vedoucich produkce, event. dal&fdni vyrobnich Stab,

schvaluje zpravu o vyr@bporadu a vyslednou kalkulaci (dodrzeni fidafho limitu na vyrobu
poradu),

vede evidenci a dokumentaci o vyrobenyclkeagech,

projednavéa sponzorské smlouvy.

Centrum dramatické, divadelni a zabavné tvorby

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihkuise

Funkce Utvaru

tviréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfdramaturga grédficenta na tvokb programoveé
koncepce dramatické,divadelni a zabavné tvorby

Vycet podiizenych atvar

dramaturgie
produkce

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

je dan v¢temcinnosti stanovenych ve spéfg/ichcinnostech programovych a vyrobnich center

Centrum dokumentarni a hudebni tvorby

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihkuise

Funkce Utvaru

tvaréi dialog zalozeny na spolupraci Séfdramaturga fprdgucenta na tvoeb programové
koncepce dokumentéarni a hudebni tvorby

tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfdramaturga fpr@ducenta na tvoeb programoveé
koncepce publicistické a vé&dvaci tvorby

Vycet podiizenych Gtvar

dramaturgie
produkce

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

je dan v¢temc¢innosti stanovenych ve spéfgichcinnostech programovych a vyrobnich center

Centrum nabozenské tvorby

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihoulsek

Funkce Utvaru

tvaréi dialog zalozeny na spolupraci Séfdramaturga fprdgucenta na tvoeb programové
koncepce naboZenskychipdi véetns vyvoje novych formdt

vytvéteni strategie vztahGeské televize k naboZenské problematitiergspektovani pozadavku
vyvazenosti

Vycet podiizenych Gtvar

dramaturgie
produkce

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

sledovat vyvoj tvorby a vysilani naboZenskychiguh v evropskych televizich i v televiznich
spole&nostech za hranicemi Evropy,

zodpovidat za TS Brno za kontakty s nabozenskgdakcemi evropskych televizi v ramci EBU,
zodpovidat za TS Brno za rozvoj spoluprace v abtedozenského vysilani se zvlaStnitmadem
na koprodukce,

zodpovidat za TS Brno za udrzovani kontaktleskou biskupskou konferenci a Ekumenickou
radou cirkvi,

zodpovidat za vyhi@ni hodnotitelského a poradenského zadzemi v ollabtizenské tématiky pro
vnitini potebyCT,

koordinovat koprodukci a nakup nabozenskyctagb TS Brno,

je dan v¢temcinnosti stanovenych ve spofg/ich¢innostech programovych a vyrobnich center.
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TS Brno - Program

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

feditel TS Brno

Funkce Utvaru

tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci vedouciho prograghov Useku, Séfdramaturga
Séfproducerit na tvorld programové koncepce TS Brno

formuluje strategii programové skladiyT, zabezpéuje vysilaci schéma, skladbu programu a
odbavovani piadi, pdfizuje Udaje o odvysilaném programu a o jeho recep@ky, zaji¥uje
vytvéreni a vyuzivani archivu a programovych foer

odpovida za kompletni vedeni evidence autorské dggensleduje problematiku autorskych
prav,poskytuje informace o programainosti center

rozhoduje na zakladvysilaciho schématu, vyrobniho Ukolu, stanoveéndturgické koncepce pro
jednotlivé programové oblasti a v ramdidglenych finagnich prostedki o realizaci svych
dramaturgickych zaena

spolupracuje s Utvarerfeditele programu na vytig@ni dramaturgické koncepce pro jednotlivé
programové oblasti

vyhledava nasty a spolupracuje s autory, schvaluje s¢éna

vede evidenci autorskych smluv

Vycet podizenych atvar

sekretariat, ekonomika a autorska evidence
Centrum dramatické, divadelni a zabavné tvorby
Centrum dokumentarni a hudebni tvorby
Centrum nabozenské tvorby

koordinace programu a vysilani

archiv a programové fondy

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

je dan v¢temginnosti stanovenych ve spofgichcinnostech center,
je dan v¢temc¢innostitizenych Gtvat.

Koordinace programu a vysilani

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

vedouci programového Useku

Funkce Utvaru

zabezpéuje vysilani pgadi podle vysilaciho schématu

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

vytvaret plany vysilani a vydavat programovécnm

koordinovat navrhy p@di jednotlivych programovych center do vysilani,

koordinovat T v Praze zazeni ptadi do vysilani a zabezpmmvat dodani podkladpro
vysilani,

nabizet ptady do mimoschématovychitn

zaji¥ovat nasazeni upoutavek do vysilani,

zabezpeéovat styk s divaky.

Archiv a programové fondy

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

vedouci programového Useku

Funkce Utvaru

odborré obhospodauje audiovizualni, zvukové a pisemné zaznamy sah/§/pech nosii

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

piebirat, zpracovavat, uchovavat a vyuzivat archinévaaterialy,
dopliovat informace o padech a provad jejich dramaturgicky popis,
zaji¥ovat vypij¢ni sluzbu a poskytovat informace o archivovanyctagech,
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— poskytovat zaznamy k programovému a kamanu vyuziti,
- predkladat navrhy archivovanych fadli pro vysilani a ve spolupraci s centry vyetakoncepci
vyuziti archivniho fondu.

TS Brno - Vyroba

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- zabezpéuje vyrobu peadi

— na zaklad poZzadavit produkce zaji@uje kapacitni planovani, nasazuje a optimalizujgapované
interni kapacity i ¥. externich realizaich pracovnik

— koordinuje vyrobu a vysilani na bazi optimalizacgaivani vlastnich lidskych a technickych
kapacit

Vycet podizenych atvat

- sekretariat a ekonomika

- technologie a koordinace vyroby (digpe)

- televizni technika

- realizace

— produkce

- Centrum dramatické, divadelni a zabavné tvorby

— Centrum dokumentéarni a hudebni tvorby

- Centrum nabozenské tvorby

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— ur¢ovat zakladni technologii a vyrobni technické patkyipro jednotlivé druhy vyroby padi
s prihlédnutim k doporéeni techniky,

- uréovat, v ffipadt pouziti nestandardni technologie vyrobygi, vyrobni postupy a preévovat
navaznosti jednotlivych operaci z&elem dosazeni maximalni technické kvality a optihéény,

— fidit dispe&ersky vyrobu a vysilani na pracovistich technickghavozu,

- zpracovavat plany vyroby,

— zaji¥ovat dispéersky kometni ¢innost poskytovanim sluzeb afizzeni ve volnych kapacitach,

- objednavat, na zakladgozadavku produkce fipojeni mobilni penosové techniky nafgnosovém
stanovisti,

— provadit disp&erskoucinnost interniclidi¢a a vozidel,

- operativé zasahovat vifijpad nenadalych zgmn a udalosti,

— zaji¥ovat Ukony souvisejici s podnikatelskiinnosti TS (nap sponzoring),

- zabezpéovat ekonomiku vyroby gadi véetrg ekonomiky Utvaru,

— je dan v¢temcinnosti stanovenych ve spoéitgichéinnostech center,

- je dan v¢temdinnostitizenych Utvat.

Televizni technika

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci vyrobniho Useku

Funkce Gtvaru

— zabezpeéuje vyrobu a vysilani TS po technické a provozréirste

zabezpéuje Ukoly technického rozvoje, investi vystavby a rekonstrukci TS Brno

vytvari koncepci televizni technologie TS

zaji¥uje obnovu technickych gaeni

— zabezpeuje os¥tlovaci a stavelindekord@ni prace pi vyrob¢ poradi

Vycet podiizenych atvar

- televizni technika

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zpracovavat plany rozvoje a sledovat jejichepin

- zpracovavat plany obnovy technickéhdizanti,

— provadt podnikatelsko@innost poskytovanim sluzeb artzani.

- zabezpéovat priméarni vyrobu padi studiovou a fenosovou technikou,

- zaji¥ovat distribuci ptadi vysilanych z TS na programovych okruzici a odbavovat vlastni
vysilani,
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— propojovat zdroje signalu v TS,fedavat a febirat signdly mezi TS a distributorem,
zaji¥ovat provoz signalovych rozvad objektech TS,

- zabezpéovat vyrobu zvukové stranky femdi a provadt prepisy zvukovych zaznam

— provadt zaznam a postprodukci faaii vyrakénych v TS,

- zaji¥ovat modernizéni akce a zEmstnit se vybru nakupovanych Z&eni,

— zabezpeovat servis obrazovych a zvukovychtizani, filmovych dgtihacich stal, optiky a
jednokamerovych souprav,

- provadt vstupni kontrolu kusovych dodéavek fizani a mfeni technickych paramétr
provoznich celi, vydavat atesty pro pouzivani externich televizizigizeni,

— zaji%¥ovat Udrzbu a opravy mechanickyédsti zéizeni televizni techniky,

- zpracovavat plany modernizace a rekonstrukce tai&h technickych z&eni, zajiSovat jejich
piipravu a dodavatele,

— koordinovat modernizai a rekonstrukni akce a z€astnit se vybru nakupovanych zé&eni,

- navrhovat optimalni technologické postupy vyrobyaulh pro technicka Zézeni pouzivana v TS

— zaji%¥ovat Ukony souvisejici s podnikatelskdinnosti TS (nap piepisy kazet).

Realizace

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci vyrobniho Useku

Funkce atvaru

— zaji¥uje vyrobni a organizai stranku vyroby pi@di

— zabezpéuje realizaci ptadi

— zaji¥uje skladové hospotktvi TS Brno

Vycet podiizenych Gtvar

- realizace

— sklady

- scénicky provoz

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zabezpeovat skladovou evidenci a adrzbu fundusu

- zaji¥ovat prace realizmich pracovnik na z&klad pozadavik produkce a ostatnich vedoucich
zanmestnand vyrobniho Stabuipvyrobu pdadi,

— zabezpeéovat os¥tlovaci prace p vyrobe poradi ve studiich a exteriérech,

- zaji¥ovat opravy a udrzbu osflovaci techniky,

— zabezpeovat vyrobu dekoraci, jejich montaz a demontaztudich a exteriérech,

- zabezpéovat skladovou evidenci a Udrzbu fundusu SDT &ttsyaci techniky,

— zabezpeéovat modernizaci Z&eni pro paeby os¥tlovaci a scénické techniky,

- provadt podnikatelskoginnost poskytovanim sluzeb arizzeni.

Produkce

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)
- vedouci vyrobniho Useku

Funkce Gtvaru

—  zaji¥uje vyrobni a organizai stranku vyroby pi@di
Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— vedouci produkce - zodpovidat centru z®ldé a hospodarné vyuziti finarich prostedki pri
vyrobeé poradu(filmu) a rozhodovat o jejich pouziti; odpovida @ipravu, realizaci a dokéeni
poradu (filmu) po uzakeni dohody s centrem, sestavovat spolu s reziséysshni a realizéni Stab,
ktery ridi a zajifovat po strAdnce organia@ a ekonomické; ip jednani s dalSimi stranami je
vedouci produkce nejvy3sim zastupc€aské televize na mishat&eni; nese plnou odpsgnost
za praci svého zastupce vedouciho produkce amtsigieodukce,

- vypracovavat rozpiet a po schvéleni centrem, odpovidat za zajiSvSech urdleckych a
materiali-technickych podminek pro sgni tviréiho zangru reziséra; spolu s rezisérem odpovidat
za ekonomickou stranku fadu (filmu), za zaji$ni rozp@&tové, finagni a mzdové kazn v doke
nasazeni na pad (film) #idit praci vSeclEleni vyrobniho Stadbu a odpovidat za ni,

— zaji¥ovat komplexni vyrobu gadi TS.
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TS Brno - Ekonomika

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- zabezpéuje ekonomick&innosti zejména v oblasti planovani a mezd, finadad a controllingu
hodnoceni vysledkhospod#eni, vedeni &etnictvi a detniho vykaznictvi

— zabezpeuje nakupy pro TS

- zabezpéuje skladové hospottvi (MTZ)

— zaji¥uje nakupy pro TS

Vycet podiizenych Gtvar

- sekretariat

- MTZ

- referat planovani a mezd

- Ucetnictvi

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat pizkum trhu a vedeni obchodnich jednani s dodavateli,

— na zaklad pozadavk jednotlivych Gtvail zaji¥ovat ndkup investic,

- pofizovat spotebni gFjemky,

— provadit inventarizace materialovych zasob,

- zakladat kmenové zaznamy materialu do systému Safch udrzbu,

— zakladani kmenové zaznamy dodavate]ejich znény do systému SAP,

— zaji¥ovat inventarizaci majetku,

— pripravovat podklady pro rdamcové smlouvy se stratggit dodavateli,

- nakupovat DHM, nahradni dily, suroviny, DNM, DDNMD®HM pro TS,

— provadt prazkum trhu a fipravovat podklady pro jednani s dodavateli,

- zaji¥ovat skladovani a vydej materidlu a surovin vead&th MTZ, vetr® kvantitativni a
kvalitativni prejimky dle pfivodnich doklad,

— provadit inventarizaci zasob¢etrg likvidace nepaebnych a neupigbitelnych zasob,

- zpracovavat plan a rozpet TS, provad jeho rozpis a zémy, sledovat a vyhodnocovat pir,

— kontrolovat naklady na jednotlivé famly a vypracovavat ceniky vnitropodnikovych vykore
spolupraci s fslusnymi Utvary tak, aby podle jejich podidaghohly byt aktualizovany v SAPu,

- provadt vyklad mzdovych iedpidi, zpracovavat interni mzdovéredpisy, vyhodnocovat a
kontrolovat jejich dodrzovani,

- spolupracovat na tvo#imzdovych pedpisi CT,

- provadit rozpis mzdovych prosdki, vypracovavat rozbory jejickerpani,

— zabezpéovat agendu mzdovych zalezitosti Zasmand,

- sledovat zrény v organizani struktde TS,

— je dan v¢temcinnostitizeného Utvaru.

Ugetnictvi

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci ekonomického Useku

Funkce Gtvaru

— zaji¥uje vedeni tetnictvi a @etniho vykaznictvi & podnikatelsk&innosti,

Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornychinnosti vykonavanych Gtvarensip. mistni gsobnost Utvaru

— vést Wetnictvi, sestavovattétni za¥rky a &etni vykazy, zpracovavat statni statistické vykazy,

- vést analytickou evidenci majetku a zaviazk

— zabezpeovat pokladni sluzbu, likvidovat cestovrityla stravenky,

- fakturovat vykony a sluzby aigimat faktury za prace a sluzby,

— zpracovavat mzdy zafstnan@ a zabezp#dvat jejich vyplatu, zpracovavat honégda odminy
podle dohod konanych mimo pracovni pgora zabezp#vat jejich vyplatu,
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— zabezpeovat agendy pojistného na socialni zabéepe a na vSeobecné zdravotni p#jigt
provadt thrady dani.
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TELEVIZNI STUDIO OSTRAVA

Utvary feditele TS

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

— zabezpéuje cinnosti souvisejici se spolupraci a komunikdeditele TS s Gtvary TS a
mimoteleviznimi organy, institucemi a organizacemabezp&uje podminky pro jejich vykon
funkce, zabezp®ije ¢innosti v oblasti vnini kontroly, organizéni, konzult&ni a kontrolnigéinnost
v oblasti pozarni ochrany a bezpesti a ochrany zdraviipréaci

Vycet podizenych atvat

- sekretariateditele TS

kontrolni referat

referat BOZP a PO

- referat projektového manazera

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— organizovatasovy rozvrh pracovniho prograreditele TS,

- pripravovat a zabezgevat jednani vedeni TS a dalSich porad a sév&ditele, pdizovat zapisy a
vypracovavat zaznamy, kontrolovat Ukoly uloZzéeditelem TS,

— shroma#’ovat a pipravovat podklady a zpracovavat odborna stanoyiska

- zastupovat TS{i vngjSim orgariim,

— prejimat, evidovat, fedavat, vyizovat a ukladat korespondenci a pisemndstlitele TS a
sekretariatu,

— vést centralni evidenci smluv za TS,

— evidovat a vyizovat stiznosti,- koordinovatipravu opatenitreditele TS jako internihaotedpisu,

- zabezpgovat kontrolu dodrzovani éila hlavnich zasad, postup plari CT v TSO,

— kontrolovat dodrzovani obe&rzavaznych fedpidi vztahujicich se Kinnosti TSO a internich
piedpidi, které vyznamiéovliviuji ¢innosti a operace v TSO,

- posuzovat hospodarnost &nné nakladani se zdroji TSO,

— posuzovat a kontrolovat stav ochrany majetku TSO,

- posuzovat &innost vnitniho kontrolniho systému,

— zabezpeovat plreni a kontrolovat dodrzovaniigdpigi o pozarni ochran a navrhovat op#ni
k odstragni zjiS&nych nedostatk

- zabezpéovat pravidelné Skoleni a odbornatigravu zamistnané TSO o pozarni ochrén

— zabezpeovat plréni a kontrolovat dodrzovanitedpisi o pozarni ochrafy navrhovat opd#éeni k
odstrarni zjiS&nych nedostatk

- zpracovavat a aktualizovatglepsanou dokumentaci pozarni ochrany TSO,

— posuzovat pozarni nebezpea navrhovat iislusna opdéeni, vést fehled o poZzarech v TSO a
provadt analyzu jejich ficin,

- zabezpéovat pravidelné Skoleni a odbornatigravu zamistnané o pozarni ochran

— provadit preventivni pozarni prohlidky a zpracovavagepsanou dokumentaci PO,

— posuzovat pozarni nebezjp® objektech TS a technologickych procesech,

— zabezpeéovat oblast bezg@osti a ochrany zdravifippraci a pracovniho prasdi v TS,

- navrhovat zkaz prace tam, kde by hrozilo bezfgdst ohroZeni zdravi nebo Zivota,

— vést evidenci pracovnich Uffaa nemoci z povolani,

- Ucastnit se vychovy zagstnané a vedoucich v oblasti BOZ a pracovniho pfei

— zaji%¥ovat ¢innost pozaré technické komise TSO, spolupracovat s organynsgikajicimi statni
pozarni dozor,

- vyjadrovat se Kinnostem se zvySenym pozarnim nebeéipeprovadénym v TSO a stanovovat
podminky jejich provathi z hlediska pozarni bezpesti,

— posuzovat problematiku pozarni ochrany staveb,nstkokci a modernizaci TSO¥iprojednavani
dokumentace slo#Sich staveb zastupovat TSQed organy vykonavajicimi pozarni dozor a
zWashovat se kolaudaci realizovanych staveb.
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— zpracovavat, vyhledavat a koordinovat informace ybranych psadech a projektech TSO
financovanych z alternativnich zdioj zaji§uje administrativni a organizai ¢innosti ve séiené
oblasti.

Personalni a pravni Gtvar

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce atvaru

— zabezpéuje cinnosti v oblasti personalni, socialni a mzdovéavpi sluzby
Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zabezpéovat pracov-pravni ¢innosti spojené se vznikem, dpghem a skotenim pracovniho
poneru, a veSkerou agendu, spojenouistthdovym zabezgenim,

- provadt nabor zarsstnand, pipravu vylgrovych a konkursnickizeni,

— vést personalni evidenci, evidenci uchdize zangstnani,

- zaji¥ovat Skoleni a vaflavani zanistnané a vstupni informace pro za&stnance,

— zabezpeéovat socialni p& o zangstnance, spolupracovat v oblasti¢@péo zamsstnance
s praktickymi a odbornymi l1éka

- zaji¥ovatéinnost, souvisejici s penzijnintipojisténim zandstnand,

— vyhotovovat sluZzebni fikazy pro zaréstnance a externisty,

- zabezpéovat celou agendu, spojenou s uzaviranim dohoéaopnicinnosti a vést evidenci dohod
o pracich konanych mimo pracovni pam

- v ramci Gtvaru zpracovavat internigglpisy, spolupracovatigvorbé mzdovych pedpigi CT,

- sledovat organizmi strukturu funkci TS v ndvaznosti na orgatid&ad a plan zagstnand,

— zabezpeovat rozpis prosedki na mzdy, zpracovavat mzdové rozbory a analyziglasti cerpani
mezd a plani planu zaréstnand, wetrg statistickych vykai z této oblasti a spoluprace na
informanim systému o ceémrace,

- zabezpé&ovat agendu mzdovych zalezitosti Zastnand,

— vytvéret koncepci personalni politiky,

- zabezpéovat gipravu Kolektivni smlouvy a dohlizet na jeji dodvaai a ¥cnécerpani SF,

— dohlizet na dodrzovani pracavpravnich pedpidi, souvisejicich s pracovnim pérem, na
dodrzovani vninich gedpisi CT, na pleni lustraniho zakona a zakona na ochranu osobnich
Gdaj,

- zabezpgovat pravni agendu a zastupov@T pred soudy a organy statni spravy ve sporech
tykajicich se TS,

— podilet se na Wyzovani stiznosti, tykajicich se TSO,

- vypracovavat a posuzovat navrhy smluv, pravnichapbd Zalob,

— poskytovat pravni rady a konzultace GtrarTS.

TS Ostrava - Redakce zpravodajstvi

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce Gtvaru

- vytvéii zpravodajské a publicistické fzaly

Vycet podiizenych atvar

- aktualni publicistika

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
- vyhledavat narty, ziskavat a zpracovavat informace,

- zpracovavat a dokumentovat reSerSe z periodik ,

— odpovidat za red&ki a scénaristickou realizaci vysilani, za odboraalosahovou Uroyie
— zpracovavat hlaSeni o odvysilanychgmtech.
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Redakce sportu

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- vytvari sportovni ptady, zpravodajské a publicistickéipdy ze sportovni oblasti
Vycet podiizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

- spolupracovat a koordinovéinnost s redakci sportliT v Praze,

— zpracovavat réni plany sportovnich udalosti v regionu severni &gra Slezska vhodnych pro
vysilaniCT a nabizet je redakci spodiT v Praze,

- vyrdbst sportovni peady a zpravodajské a publicistickéiady ze sportovni oblasti typuimé
prenosy a zdznamy sportovnich akci, zpravodajsiiisaivky do sportovnich maga4in

— prijimat a gedavat zaznamové materidly, zépigat jejich operativni evidenci,igpdavat vhodné
materialy Utvaru archivu a programovych fénd

— zpracovavat hlaSeni o vyrobenych a odvysilanydagbech.

Spolané ¢innosti programovych a vyrobnich center

Centrum dramatické tvorby

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihkuise

Funkce Utvaru

- tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdéfaturga na tvodprogramové koncepce
dramatické tvorby

Vycet podizenych atvat

— dramaturgie

— produkce

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temcinnosti stanovenych ve spoéitg/chéinnostech center

Centrum dokumentu (Vyrobni usek), centrum publicisiky a dokumentu (Programovy

usek

Organizani podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihkuise

Funkce atvaru

— tvarci dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdgfaturga na tvoiprogramové koncepce
publicistické a dokumentarni tvorby

Vycet podiizenych atvar

— dramaturgie

— produkce

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temdinnosti stanovenych ve spstg/chéinnostech center

Centrum publicistiky (Vyrobni usek), centrum publicistiky a dokumentu (Programovy

usek)

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihkuise

Funkce utvaru

- tvaréi dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdéfaturga na tvodbprogramové koncepce
publicistické a dokumentarni tvorby

Vycet podizenych atvat

— dramaturgie

- produkce
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Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
- je dan v¢temcinnosti stanovenych ve spoéitg/ichéinnostech center

Centrum hudby, zabavy a tvorby pro déti a mladez

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci programového Useku a vedouci vyrobnihkuise

Funkce Gtvaru

— tvarci dialog zaloZzeny na spolupraci Séfproducenta drdgfaturga na tvoiprogramové koncepce
tvorby pro dti a mladez a v oblasti hudby a zdbavy

Vycet podiizenych atvar

— dramaturgie

— produkce

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temdinnosti stanovenych ve spotg/chéinnostech center

TS Ostrava - Program

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce utvaru

- zabezp&uje programovou tvorbu TS, spolupracuje tigoraw vysilaciho schématGT a zajiuje
vytvareni a vyuzivani archivu a programovych foridsO

Vycet podizenych Gtvat

- sekretariat

- koordinace vysilani a komunikace

— archiv a programové fondy

- autorska evidence

— centrum dramatické tvorby

- centrum hudby, zabavy a tvorby prétich mladez

— centrum publicistiky a dokumentu

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temginnostitizenych Utvai.

Sekretariat VPU

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci programového Useku

Funkce utvaru

- administrativni a organizai ¢innosti v sekretariatu VPU
Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru
— eviduje a archivuje dokumenty Useku
- podili se na pkni tkok: a povinnosti VPU v rozsahu vymezeném nebo indalisiuuloZzeném

Koordinace vysilani a komunikace

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci programového Useku

Funkce Gtvaru

— zabezpéuje vysilani ptadi podle vysilaciho schématu

- zaji¥uje interni a externi komunikaci TS, jednotny gigkzentac& T jako instituce, programu a
osobnosti TS v ti8hych a elektronickych médiich, self promotion, pladl pro internet a teletext
CT

Vycet podizenych atvat
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Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— vytvéret plany vysilani, rozepisovat je pro centra, viad@rogramové zemy,

- koordinovat T v Praze z&azeni psadi do vysilani,

— nabizet ptady do mimoschématovych dni,

- dodavat podklady pro vysilani doT v Praze a podklady APF TS pro odesilani &iosio CT v
Praze a koordinovatiepravu nosit,

— planovat pedavaci projekce podle poZzadawdenter.

- organizovat #idit vyrobu skrytych titulk.

— zaji¥ovat @ipravu podklad pro tiskové zpravy externi i interni,

- zaji¥ovat podklady pro veskeré tiskové vystupy TS,

- zaji¥ovat informace o programu a osobnostéth véetrs distribuce programovych planpro
novin&e,

- zaji¥ovat podklady pro ri@nky a jiné tisky a propagai publikaceCT,

- editovat tiskové materialy pro pouZiti na InternatlieletextuC'T,

— pfipravovat koncepci www stranek a intranetovychrsttaTS,

— zabezpeovat tvorbu www stranky TSO na internetu,

- zabezpgovat servis a aktualizaci rubrik TS v Telete&TT,

— vytvéet a spravovat fotoservis TS, fotografickou dokutaeinpdadi vyrabinych v TS a PR akci,

- zaji¥ovat fotografie utené do tisku,

— zabezpeéovat archivaci piizenych fotografii.

Autorské evidence

Organizani podizenost (nadizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci programového Useku

Funkce Gtvaru

— zabezpeuje kompletni vedeni evidence autorské agendy,
Vycet podiizenych Gtvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— vystavovat na zakladpoZzadavli center autorské smlouvy, vést jejich evidenckaidiovat autorské
honorée,

- sledovat problematiku autorskych prav.

Archiv a programové fondy

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci programového Useku

Funkce utvaru

- odborné obhospodiavani audiovizuélnich, zvukovych a pisemnych na&# na vSech typech
nosia

Vycet podiizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremypadre mistni gisobnost Gtvaru
- prebirat, zpracovavat, uchovavat a vyuzivat archinévaaterialy,

— dophovat informace o padech a provad jejich dramaturgicky popis,

- zaji¥ovat nakup videonosi a vést jejich evidenci,

— zaji%¥ovat vypij¢ni sluzbu a poskytovat informace o archivovanyctagech,

- poskytovat zdznamy k programovému a kafnénu vyuziti,

— predkladat navrhy archivovanychipali pro vysilani,

- nakupovat a {gcéovat knihy, vést jejich evidenci.

TS Ostrava - Vyroba

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)
- feditel TS
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Funkce Gtvaru

— zaji%¥uje vyrobni, technickou a organizd stranku vyroby pi@di TSO, technickou stranku
regionalniho vysilani TSO, technicky a invé&stirozvoj TSO

Vycet podiizenych atvar

- sekretariat a ekonomika

— dispe&ink

- realizace RZ

- realizace RS

- centrum dramatické tvorby

— centrum hudby, zabavy a tvorby prétich mladez

— centrum dokumentu

— centrum publicistiky

- televizni provozy

— inZenyring a servis

- scénicky provoz

— dopravni provoz

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temdinnostitizenych utvalr

Sekretariat a ekonomika

Organizani podizenost (nafizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci vyrobniho Useku

Funkce Gtvaru

— zabezpeuje veSkeré administrativni agendy, spolupracujetathnickém a investhim rozvoji,
odpovida za zaji&hi a efektivni nakladani se zdroji energie pro istudabezpé&uje ekonomické
¢innosti Utvafl programu a vyroby

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— projednavat konkrétni organigd a provozni zalezitosti,

- ve spolupréaci s vedoucimi jednotlivych Utfrapripravovat a vypracovavat provozni materialy,
pripominky a stanoviska pi@bna pro rozhodovani,

— pofizovat zapisy a protokoly z porad a jednani,

- sjednavat a organizovat nawst,

— zpracovavat navrhy pléntechnického a investiiho rozvoje, fip. fidit vlastni realizaci
investinich akci a sledovat jejich @ni,

- spolupracovat s Gtvarem ekonomiky TS®rpalizaci generalnich oprav objékES,

— zaji¥ovat metodické vedenifizeni a kontrolu za#stnan& odpowdnych za hospodarnost,
dodrzovani regulmich opaiteni, limiti spoteby a bilatnich gidela energii,

- zabezpéovat plynulé zasobovani jednotlivych orgaizi@h jednotek TSO vSemi ebnymi druhy
energi,

— spolupracovat naifpraw hospod#skych smluv mezi TSO a dodavateli a &alteli paliv a energii
v souladu s podpisovyiddem.

— provadit rozpis a zrany finartniho planu a vyrobniho Ukolu, sledovat a vyhodnatgsjich plreni,

— kontrolovat hospodeni vyrobnich center ffpadré vyrobnich Stab,

- provadit rozbor nakladovosti jednotlivych tygparadi,

— spolupracovat na metodickéizeni vedoucich produkce a ekonowyrobnich center,

- zabezpéovat poradntinnost v oblasti kalkulaci naklacha scénickou vypravu, analyzovarpani
téchto naklad,

— spolupracovat na sestavovani planu investic a géatdgehocerpani,

- Fidit inventariz&ni ¢innosti Gtvaf techniky,

— koordinovat a prodtovat ekonomickowinnost technickych Gtvarv oblasti vykor,

- operativé zasahovat do kalkulaci vnitropodnikovych cen zm@livé vykony,

— koordinovat vnitropodnikovédiovani vykori véetrg jeho aktualizace a Gprav,

- provadt podnikatelskowinnost poskytovanim zbytkovych kapacit a sluzeb.
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Dispe&fink

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci vyrobniho Useku

Funkce utvaru

- zabezpéuje veskeré&innosti spojené s kapacitnim planovanim

— vede statistiku vyroby

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru
- pripravovat réni kapacitni plan — podklady pro kalkulaci intetnéen,

— zpracovavat dlouhodoby plan vyroby,

- zaji¥ovat kapacitni planovani — tydenni plany vyroby,,

— nasazovat pozadované kapacity na zakfaadavi produkci,

- zabezpéovat unglecké a realizéni pracovniky pro vyrobu gadi TS a pi koprodukcich,
— vést rejstik externich realizmich spolupracovnik

Realizace redakce zpravodajstvi

Organizani podizenost (nadizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci vyrobniho Useku

Funkce Gtvaru

— zaji¥uje vyrobni a ekonomicky servis pro redakci zprajstyi TSO

Vycet podiizenych atvar

— produkce

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— planovat vyrobu piadi RZ,

- vyrdbst porady RZ ,

— planovat, organizovat &dit ¢innost vyrobnich Stah nasazovat realizai pracovniky na vyrobu a
do vysilaci srény,

- realiz&ng¢ pripravovat vysilani,

— vypracovavat plan a rozpet redakce zpravodajstvi, pro¥igeho rozpis a zeny, sledovaterpani
financnich prostedk,

- zpracovavat hlaSeni o vyrobenych a odvysilanydagbech.

Televizni provozy

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci vyrobniho Useku

Funkce utvaru

- zabezpéuje technickou stranku vyroby a vysilanifadi ve studiich, penosovou technikou a
provoz zaznamové techniky

Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyatinnosti vykonavanych Gtvaremypadre mistni gisobnost Gtvaru
- zabezpéovat primarni vyrobu padi ve studiich i exteriérech,

— zabezpeovat postprodukci,

- zabezpéovat vysilani ze studiicetre regiondalniho,

- spolupracovat €eskymi radiokomunikacemiippiedavani signél

- zaji¥ovat servis zaznamové, studiové a reportazni tkghni

— zabezpeovat technickou stranku vyroby skrytych titlk

InZenyring a servis

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci vyrobniho Useku

Funkce atvaru

— zabezpeéuje servis, modernizace a rekonstrukce provozratizeni, provoz zvukovyroby a grafiky
Vycet podiizenych atvar
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Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zabezpeovat servis obrazovych a zvukovychizeni, filmovych gthacich stal, filmovych kamer,
vSech optickyclasti televizni a filmové techniky,

- zaji¥ovat provoz zvukovyroby,

— zabezpeéovat Udrzbu a opravy mechanickyésti televizni techniky,

- provadt udrzbu a rekonstrukce menSiho rozsahu elektricigaizeni a elektrickych instalaci v
objektech TS,

— provadt rekonstrukce mensiho rozsahu a opravy telefoitéi @ipojek a telefonnich ifstroji a
veskerych slaboproudych instalaci,

- vydavat atesty pro pouzivani externich televizat&fzeni.

Sceénicky provoz

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

— vedouci vyrobniho Useku

Funkce utvaru

- zabezpéuje scénickou vypravuipvyrobé poradi a spravuje majetek TSGipéto ¢innosti pdizeny
Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zabezpéovat os¥tlovaci prace P vyrob¢ paradi ve studiich i exteriérech, nasazovat pracovniky,
zaizeni a speciélni ostlovaci vozidla ¥etre agregat,

— zabezpeovat opravy, Udrzbu a pravidelné revize &kwacich zsizeni,

- zaji¥ovat vyrobu, montdZze a demontdze dekor&ionpohe paradi,

— zabezpeovat kostymni a rekvizitni vypravu faadl,

- zaji¥ovat maskérské a vlasenikié prace iv vyrobé poradi, spravovat a udrzovat sklad vliasenek a
maskérskych materia|

— zabezpeovat spravu skladu rekvizit, skladu stavélekor@&ni techniky a skladu kostyinveetns
jejich udrzby.

Dopravni provoz

Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)

- vedouc i vyrobniho Useku

Funkce Gtvaru

— zabezpeuje dopravni kapacity TS

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru
— zabezpeovat poteby Utvafl pridélenymi a referentskyizenymi vozy,
- provadt dispe&erskoucinnost, zabezg®vat opravy a vybavovani vz

TS Ostrava - Ekonomika

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- feditel TS

Funkce Utvaru

- zabezpéuje ekonomické a obchod#innosti acinnosti souvisejici se spravou a ochranou majetku,
udrzbu nemovitého majetku, podnikatelskinnost v oblasti sponzorovani a poskytovani sluzeb

Vycet podiizenych Gtvar

- informaéni soustava

- informa&ni technologie

— hospodé#ska sprava

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremiipadre mistni gisobnost Gtvaru

- je dan v¢temdinnostitizenych Utvat,

Informadni soustava
Organizani podizenost (nagizeny vedouci zafstnanec)
— vedouci ekonomického Useku
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Funkce Gtvaru

— zabezpéuje cinnosti v oblasti planovani a financovani, hodndocegrsledki hospodéeni, vedeni
Ucetnictvi a @etniho vykaznictvi TS,

Vycet podiizenych atvar

Vycet zakladnich odbornycfinnosti vykonavanych Gtvarensipadre mistni gisobnost Gtvaru

— zpracovavat plan a rozpet TS, provaet jeho rozpis a z#my, sledovat a vyhodnocovat pii,

- vést [etnictvi, sestavovattétni zaerky a &etni vykazy, zpracovavat statni statistické vykazy

— vést analytickou evidenci majetku a zaviazk

- zabezpéovat pokladni sluzbu, likvidovat cestovrityla stravenky,

— fakturovat vykony a sluzby aigimat faktury za prace a sluzby,

- zpracovavat mzdy zatstnané a zabezp#svat jejich vyplatu, zpracovévat hontgda odrniny
podle dohod konanych mimo pracovni gora zabezp#svat jejich vyplatu,

— zabezpeéovat agendy pojistného na socialni zab&epk a na vSeobecné zdravotni péfit
provadt thrady dani,

- organizovat provéathi inventarizaci.

Informa &ni technologie

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci ekonomického Useku

Funkce utvaru

- zabezpéuje koncepci a provoz informsaiho systému TS
Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremipadre mistni gisobnost Gtvaru

- spolupracovati tvorbé koncepce ITCeské televize a koordinovat prace s jeho zévim v TS,

— vypracovavat koncepci rozvoje infortimch technologii TS a koordinovat prace spojeighe
zavadnim,

- zabezpéovat rutinni zpracovéani uloh ITreSit Ukoly technickych a ekonomickych vyiin

— zabezpéovat provoz a opravy vygetni techniky, provoz piftacové sit¢ a tvorbu a adrzbu datové
zakladny,

- zabezpéovat rozvoj technologii souvisejicich s vyptni technikou.

Hospodétska sprava

Organiza’ni podizenost (natizeny vedouci zafstnanec)

- vedouci ekonomického Useku

Funkce utvaru

- zabezpéuje spravu majetku a Udrzby objekizabezpé&uje skladové hospothktvi
Vycet podizenych atvat

Vycet zakladnich odbornyafinnosti vykonavanych Gtvaremyipadre mistni gisobnost Gtvaru

- zaji¥ovat stavebni adrzbu, opravy a rekonstrukce budenc#lnich zézeni,

— zabezpeovat Uklidové sluzby ve vSech prostorach TS,

— zaji¥ovat provoz kotelen a vzduchotechniky,

— zaji%¥ovat revize z&Hzeni a zabezpevat Skoleni zawstnand odpowdnych za jejich provoz a
kontrolu,

— zabezpeéovat ostrahu budov a majetku TS,

— zaji%¥ovat provoz telefonni ligdny a podatelny.
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